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1. NAVODILA IN VIRI INFORMACU ZA IZVAJANJE PROJEKTOV

V usmeritvah podajamo podrobnej$a navodila in informacije za izvajanje projektov v okviru javnega razpisa
»Spodbude za projekte, vkljuéene v IPCEI ME/CT« (v nadaljevanju: javni razpis). Konéni prejemniki (v
nadaljevanju: prejemniki) morajo pri izvajanju projektov upostevati smernice, napotke in obveze iz vseh ostalih
dokumentov, ki so podlaga za izvajanje njihovega projekta ter so navedeni v javhem razpisu in v pogodbi o
dodelitvi sredstev.

Med njimi izpostavljamo:

- javnirazpis,

- Pojasnila javnega razpisa,

- pogodbo o dodelitvi sredstev,

- shemo driavne pomodti »Program ukrepov MGTS za spodbujanje podjetni$tva in konkurenénosti v obdobju
2024-2030 - RRI« (3t. sheme: BE06-2632616-2024, 29. 5. 2024; v nadaljevanju: shema drzavne pomoci RRI),

- Uredbo o izvajanju Uredbe (EU) o Mehanizmu za okrevanje in odpornost z dne 22. oktobra 2021 in z njo
povezana navodila Urada Republike Slovenije za okrevanje in odpornost (URSOO).

Prejemnik je dolZzan tekom izvajanja celotnega projekta spremljati morebitne spremembe navodil in jih ves cas

dosledno upostevati.

Prejemnik je dolZzan upostevati tudi dodatna navodila oziroma spremembe navodil ministrstva in zahteve glede
informiranja, priprave vlog za izplacilo (v nadaljevanju: zahtevek za izplacilo) in porodil glede na veljavna pravila
in predpise.

Prejemnik je dolZan zadostiti tudi zahtevam, ki izhajajo in/ali bodo izhajale iz skupnega evropskega IPCEI ME/CT
projekta.

2. PODLAGA ZA IZVAJANIJE PROJEKTOV

Podlago za izvajanje projekta predstavljata podpisana pogodba o dodelitvi sredstev (vkljuéno z vsemi navedenimi
pravnimi podlagami) in celotna vloga na javni razpis.

3. OBDOBIE IZVAJANJA PROJEKTOV

Obdobje izvajanja projektov:
- od oddaje projektnega predloga® na Ministrstvo za gospodarstvo, turizem in $port (v nadaljevanju: ministrstvo)
do najkasneje 30. 6. 2026.

Obdobje upravicenosti stroskov je:
- od oddaje projektnega predloga? na ministrstvo do najkasneje 30. 6. 2026.

Vsi stroski, ki jih prejemnik uveljavlja kot upravi¢ene stroske, morajo nastati v navedenem obdobju.

Obdobje upravicenosti izdatkov je:
- od oddaje projektnega predloga® na ministrstvo do izstavitve zadnjega zahtevka za izplailo.

1 Upostevajte datum zacetka izvajanja projekta, kot ste ga zapisali v vlogi na razpis.
2 Upostevajte datum zacetka izvajanja projekta, kot ste ga zapisali v vlogi na razpis.
3 Upostevajte datum zacdetka izvajanja projekta, kot ste ga zapisali v vlogi na razpis.
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Vsi stroski, ki jih prejemnik uveljavlja kot upravi¢ene strosSke, morajo biti pla¢ani v navedenem obdobju.

4. MEJNIKI IZVAJANJA PROJEKTOV

> 1. MEJNIK - 1. zahtevek za izplacilo in VMESNO POROCILO: najkasneje do 29. 11. 2024

> 2. MEJNIK - 2. zahtevek za izplacilo in VMESNO POROCILO: najkasneje do 30. 9. 2025

> 3. MEJNIK - 3. zahtevek za izplacilo, KONCNO POROCILO in zakljué¢ek obdobja upravi¢enosti
izdatkov: najkasneje do 31. 7. 2026

> 4. MEJNIK — ZASCITA S PRAVICAMI INTELEKTUALNE LASTNINE

Ta mejnik velja za prejemnike, ki so se zavezali, da bodo vse rezultate raziskav in razvoja, izhajajoce iz projekta,
zaScitili s pravicami intelektualne lastnine ter zanje pravocasno ter na neizklju¢ni in nediskriminatorni podlagi dali
na voljo licence po trzni ceni, ki jih bodo lahko uporabljale zainteresirane strani v Evropskem gospodarskem
prostoru. V skladu z dolocili javnega razpisa in 6. ¢lenom / 7. clenom pogodbe o dodelitvi sredstev morajo ti
prejemniki najkasneje v 2 letih po zakljucku projekta vse rezultate raziskav in razvoja, izhajajoce iz projekta,
zascititi s pravicami intelektualne lastnine.

> 5. MEJNIK — LICENCE DANE NA VOLJO PO TRZNI CENI

Ta mejnik velja za prejemnike, ki so se zavezali, da bodo vse rezultate raziskav in razvoja, izhajajoce iz projekta,
zaScitili s pravicami intelektualne lastnine ter zanje pravocasno ter na neizklju¢ni in nediskriminatorni podlagi dali
na voljo licence po trzni ceni, ki jih bodo lahko uporabljale zainteresirane strani v Evropskem gospodarskem
prostoru. V skladu z dolocili javnega razpisa in 6. ¢lenom / 7. ¢lenom pogodbe o dodelitvi sredstev morajo ti
prejemniki najkasneje v 3 letih po zakljucku projekta dati licence za vse rezultate raziskav in razvoja, izhajajoce
iz projekta, na voljo vsem zainteresiranim stranem v Evropskem gospodarskem prostoru.

Prejemnik je izpolnjevanje 4. in 5. mejnika dolZzan dokazati ministrstvu najkasneje v enem mesecu po preteku 3
let po zakljucku projekta z ustreznimi dokazili.

V primeru neupostevanja katerega koli od navedenih dolocil glede izpolnjevanja 4. in 5. mejnika bo prejemnik
dolZzan na poziv ministrstva vrniti del prejetih sredstev skupaj z zakonskimi zamudnimi obrestmi od dneva
prejema sredstev na njegov transakcijski racun do dneva vracila sredstev v Sklad NOO oziroma v proracun
Republike Slovenije, skladno s pozivom ministrstva. Prejemnik bo dolZan vrniti razliko med viSino prejetih
sredstev in viSino sredstev, ki bi jih prejemnik prejel, ¢e deleZ sofinanciranja ne bi bil povisan za 15 odstotnih
tock.

> 6. MEJNIK - POROCANIJE PO ZAKLJIUCKU PROJEKTA
V skladu z javnim razpisom in pogodbo o dodelitvi sredstev morajo prejemniki Se 3 leta po zakljucku projekta
ministrstvu dostavljati LETNA POROCILA z izjavo, da rezultati projekta in sredstva, kupljena v okviru projekta, ne

bodo in niso bili odtujeni, prodani ali uporabljeni za namen, ki ni v povezavi s sofinanciranim projektom.

Prejemniki oddajo letno porocilo za prejsnje leto najkasneje do 30. 7. tekocega leta.




5. NAVODILA GLEDE KOMUNICIRANJA

Prejemniki morajo zadostiti zahtevam glede informiranja in obves¢anja javnosti skladno s 34. ¢lenom Uredbe
2021/241/EU, veljavnim Priro¢nikom o nacinu izvajanja Mehanizma za okrevanje in odpornost* in Priroénikom
celostne grafi¢ne podobe Naérta za okrevanje in odpornost®.

Prejemnik je dolzan med izvajanjem projekta obvescati Ministrstvo za gospodarstvo, turizem in Sport o
zahtevanih komunikacijskih aktivnostih.®

Prejemnik mora zaceti navajati vir sofinanciranja takoj, ko zacne izvajati projekt (velja za vse konzorcijske
partnerje).

Prejemnik:

» Je pristojen za izvedbo komunikacijskih aktivnosti informiranja, obve$¢anja in promocije posameznega
projekta.

» V komunikacijskih aktivnostih izpostavi, da je projekt del Naérta za okrevanje in odpornost (v nadaljevanju:
nacrt), ki ga financira Mehanizem za okrevanje in odpornost (v nadaljevanju: mehanizem).

» Projekte oznacuje z emblemom EU in ustrezno izjavo o financiranju z napisom ,Financira Evropska unija —
NextGenerationEU“.

» Med izvajanjem projektov javnost obveséa o podpori mehanizma na svojih spletnih straneh in druzbenih
omrezjih, ¢e jih ima.

» Za projekt na dobro vidnem javhem mestu namesti vsaj en plakat v velikosti najmanj A3 ali enakovreden
elektronski prikazovalnik z informacijami.

» Po potrebi in na poziv ministrstva in/ali URSOO poroca o izvajanju komunikacijskih aktivnosti. Po potrebi in
na prosnjo navedenih posreduje opise projektov, fotografije in druge komunikacijske materiale ter
informacije o vecjih komunikacijskih aktivnostih (dogodki, novinarske konference, dnevi odprtih vrat in
drugo).

» Ob potrditvi in zaklju¢ku projekta pripravi sporocilo za javnost, ki ga poslje medijem ter objavi na svojih
spletnih straneh. Informacijo prav tako deli na svojih druzbenih omrezjih, e jih ima. Prejemnik pripravi
komunikacijski dogodek (na primer: otvoritveni dogodek, novinarska konferenca ali drug medijski dogodek).
O tem pravocasno obvesti in k sodelovanju povabi koordinacijski organ (Urad Republike Slovenije za
okrevanje in odpornost) in Evropsko komisijo oziroma Predstavnistvo Evropske komisije v Sloveniji. Svoje
ciljne javnosti smiselno nagovarja tudi z drugimi komunikacijskimi pristopi.

Prejemnik mora oznacevati vir financiranja projekta ves ¢as trajanja oziroma dokler je viden ucinek sredstev

posameznega projekta. V vseh aktivnostih obvescanja javnosti in komuniciranja o projektu mora biti ustrezno

prikazana podpora sklada NOO na naslednji nacin:

- Uporaba emblema EU’ in RS MGTS

Financira @ REPUBLIKA SLOVENIJA
Evropska unija %/  MINISTRSTVO ZA GOSPODARSTVO,
NextGenerationEU TURIZEM IN SPORT

Emblem EU Logotip MGTS

4 Prirocnik-0-nacinu-izvajanja-Mehanizma-za-okrevanje-in-odpornost Verzija-1.05 cistopis.docx (live.com)

5 https://www.gov.si/assets/organi-v-sestavi/URSOO/Logotipi/Prirocnik CGP_NOO maj 2022.pdf

6 Opis izvedenih komunikacijskih aktivnosti prejemnik vkljuci v vsebinsko porocilo pri zahtevku za izplacilo. PriloZi se dokazila,
npr. posnetke zaslona spletnih strani, fotografije plakata, vabilo in fotografije z dogodkov. Dokazila naj bodo jasna in razlo¢na.
Dokumenti naj bodo skenirani v zadostni locljivosti, da je besedilo berljivo. PriloZi se fotografijo plakata od blizu, da je razvidna
in berljiva vsebina plakata, ter fotografijo plakata od dale¢, da je razvidna lokacija, kjer je plakat obesen.

Smernice za uporabo emblema o) dosegljive na spletni strani:
https://commission.europa.eu/document/download/3192a0ef-6bda-4ela-81ca-65ade2ffad73 sl?filename=eu-emblem-

rules sl.pdf .
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- Uporaba izjave o financiranju z navedbo:

""Financira Evropska unija — NextGenerationEU."

- Uporaba logotipa Naérta za okrevanje in odpornost®

C

NACRT Z& OKREVANJE IN ODPORNOST

Logotip Nacrta za okrevanje in odpornost

Nacin oznacevanja projekta:

S ciljem prepoznavnosti sredstev mehanizma vsi udeleZenci izvajanja nacrta navajajo izvor financ¢nih sredstev
tako, da na vidnem mestu prikazejo emblem EU in ustrezno izjavo o financiranju z napisom ,Financira Evropska
unija — NextGenerationEU".

Ko je emblem EU prikazan z drugimi logotipi, mora biti znak EU prikazan vsaj tako vidno kot drugi logotipi in mora
biti vsaj enake velikosti kot najvecji od drugih logotipov.

Emblem mora ostati razlocen in lo¢en in se ga ne sme spreminjati z dodajanjem drugih vizualnih oznak, blagovnih
znamk ali besedila. Poleg emblema se za poudarjanje podpore EU ne sme uporabljati nobena druga vizualna
identiteta ali logotip.

- Prejemnik je dolZan na svoji spletni strani (v kolikor obstaja)® predstaviti aktivnosti, ki jih izvaja s sredstvi

mehanizma v okviru projekta, na naslednji nacin:

> kratek opis projekta, njegov namen, naértovani in doseZeni rezultati projekta, informacije o skupnifinan¢ni
vrednosti in viSini financiranja iz mehanizma in finan¢na podpora,

» emblem EU z izjavo o financiranju (lahko tudi logotip nacrta),

> navedba, da projekt v okviru Nacrta za okrevanje in odpornost financira Evropska unija —
NextGenerationEU, z dodano povezavo na enotno spletno mesto nacrta: www.noo.gov.si

» po lastni presoji tudi povezava na portal www.evropskasredstva.si

Ce prejemnik uporablja druzbena omreZja, v njih smiselno uporabi zgoraj navedene elemente in klju¢nike #NOO,
#NextGenerationEU, #EUsredstva in #Evropskasredstva. Prav tako v objavah oznali enotna omreZja nacrta
(facebook in instagram »Nacrt za okrevanje in odpornost — evropska sredstva«).

- plakat ali elektronski prikazovalnik

» Prejemnik — vodilni partner in vsak konzorcijski partner, namesti vsaj en plakat v velikosti najmanj A3 ali
enakovreden elektronski prikazovalnik z informacijami. Plakat ali prikazovalnik z informacijami morata biti
namescena na dobro vidnem mestu sedeza prejemnika ali izvajanja aktivnosti z dnem pricetka izvajanja
projekta.

> Pri oblikovanju plakata si lahko prejemnik pomaga s spletnim generatorjem, ki ga je za oznacevanje
projektov pripravila EK. Generator prejemniku omogoca, da v nekaj korakih ustvari vizualno vsebino, ki je
pripravljena za tisk.12

» Obvezni elementi: Prejemnik na plakatu obvezno navede:

8 Logotip je dosegljiv na spletni strani: https://www.gov.si/zbirke/projekti-in-programi/nacrt-za-okrevanije-in-odpornost/dokumenti/.

9 Ce prejemnik nima spletne strani, naj to pri pripravi zahtevka za izplacilo navede v vsebinskem porogilu.
10 Generator je dostopen na slededi povezavi: https://ec.europa.eu/regional policy/online-generator/?lang=sl

7



https://www.gov.si/zbirke/projekti-in-programi/nacrt-za-okrevanje-in-odpornost/dokumenti/
https://ec.europa.eu/regional_policy/online-generator/?lang=sl

- ime in glavni namen projekta (vklju¢no z navedbo, da je nalozba del ukrepov Nacrta za okrevanje in
odpornost, ki ga financira Mehanizem za okrevanje in odpornost) in

- emblem EU z izjavo o financiranju ,,Financira Evropska unija — NextGenerationEU".

» Drugi elementi: Pri oblikovanju navedenih vizualnih vsebin prejemnik smiselno navede tudi druge elemente:

- Logotipi partnerjev - poleg emblema EU se uporabi najvec tri dodatne logotipe partnerjev.

- Opis projekta ne presega 400 znakov, vklju¢no s presledki. Priporoca se raba splo3ni javnosti razumljivega
jezika ter izogibanje Zargonu, ponavljanju in kraticam.

- Proracun projekta - navaja se skupna vrednost projekta (vklju¢no z EU sredstvi), in vrednost EU
financiranja. Zneska se smiselno zaokrozi.

- Trajanje projekta - navaja se mesece in leta.

- Slikovno gradivo - v primeru uporabe slikovnega gradiva se uposteva avtorske pravice, tudi z navedbo
avtorja. Velikost in kakovost slikovnega gradiva naj ustrezata izbranemu formatu.

- Spletno mesto, na katerem zainteresirani najdejo vec informacij o projektu. V nekaterih formatih
generator ob navedbi spletne strani samostojno ustvari tudi QR kodo. Podatki o projektu na spletni strani
naj bodo dolgorocno aktualni.

- Odgovorna oseba za objavo - praviloma prejemnik.

- Prejemniki v komunikaciji z mediji in javnostmi (sporodila za javnost, novinarske konference, dogodki,
delavnice ...) navajajo, da projekt v okviru Nacrta okrevanje in odpornost financira Evropska unija -
NextGenerationEU. Med drugim lahko navedejo, da je cilj Nacdrta za okrevanje in odpornost, ki ga financira
Evropska unija — NextGenerationEU, ublaZiti gospodarske in socialne posledice pandemije covida-19 ter
zagotoviti, da bo gospodarstvo in druzba bolj trajnostna, odpornejsa ter bolje pripravljena na izzive in
priloZnosti zelenega in digitalnega prehoda.

- Prejemnikizemblemom EU, izjavo o financiranju ,Financira Evropska unija — NextGenerationEU“ in logotipom
nadrta smiselno oznacujejo tudi druga gradiva (pogodbe oziroma vse dokumente, ki predstavljajo podlage

za financiranje s sredstvi mehanizma) in komunikacije (tiskovine, avdiovizualni in promocijski materiali).

- Prejemnik zagotovi, da so udelezenci projekta obvesceni o njegovem financiranju. V vsak dokument, ki se
nanasa na izvajanje projekta in je namenjen javnosti ali udelezencem, vklju¢no s pogodbami o zaposlitvi,
dodatki k pogodbam in sklepi, mora biti vkljucen emblem EU in navedba »Financira Evropska unija —
NextGeneration EU«. Prav tako morajo biti oznacene z emblemom EU pogodbe z zunanjimi izvajalci (pogodbe
o medsebojnem sodelovanju, avtorske, podjemne pogodbe ...).

- Ce %eli prejemnik poudariti nacionalni prispevek za izvedbo projekta, se predlaga uporabo logotipa drZavne
blagovne znamke | feel Slovenija, ki zajame vse deleznike v drzavi. Logotip se lahko uporabi namesto logotipa
posameznih nosilnih organov. Znamka Slovenije, katere skrbnik je Urad vlade za komuniciranje, se uporablja
v skladu s Priroénikom znamke Slovenije in Priroénikom celostne grafiéne podobe znamke Slovenije.!!

- Pomembno je tudi ucinkovito oznacevanje digitalnih projektov, ki so usmerjeni v ustvarjanje spletnih storitev,
platform, portalov in drugih digitalnih resitev. V teh primerih prejemniki vidljivost sredstev Evropske unije
zagotavljajo tako, da so navedena mesta zasnovana na nacin, da vklju€ujejo vrstico za logotipe, med katerimi
je tudi emblem EU z izjavo o financiranju , Financira Evropska unija — NextGenerationEU.

Prejemnik mora zadostiti tudi zahtevam glede informiranja in obve$¢anja javnosti, ki izhajajo in/ali bodo izhajale
iz skupnega evropskega IPCEI projekta.

11 Ve o uporabi znamke na povezavi: https://www.gov.si/teme/znamka-slovenije-i-feel-slovenia/
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6. SPREMEMBE TEKOM IZVAJANJA PROJEKTOV

Skladno z dolocili javnega razpisa, ostalih delov razpisne dokumentacije in pogodbe o dodelitvi sredstev je
potrebno po odobritvi financiranja ter med izvajanjem projekta o vsaki spremembi oziroma odstopanju od z

vlogo doloéenega projekta posredovati na ministrstvo obvestilo ali pro$njo/ vlogo za soglasje. Ministrstvo

presodi, ali je soglasje dejansko potrebno. Ministrstvo prejemnika o svoji odlocitvi obvesti, v primeru potrebnega
soglasja pa podano spremembo obravnava in poda svoje soglasje ali nesoglasje.

Pri obves¢anju o spremembah je potrebno pred podpisom pogodbe o dodelitvi sredstev enakovredno upostevati
dolocila vzorca pogodbe o dodelitvi sredstev, ki je del razpisne dokumentacije.

V primeru nastale spremembe lahko ministrstvo odstopi od pogodbe ter zahteva vracilo Ze izplacanih sredstev:
- Ce prejemnik o razlogih za zamudo ali spremembo ne obvesti ministrstva,

- ¢e pisno obvestilo prejemnika prejme po poteku dolo¢enega roka,

- v primeru, da ministrstvo obrazloZitve ali utemeljitve prejemnika ne sprejme.

V primeru, da med izvajanjem projekta pride do sprememb, ki bi vplivale na oceno vloge tako, da bi se ocena
znizala pod prag sofinanciranja projektov, lahko ministrstvo odstopi od pogodbe o dodelitvi sredstev ter zahteva
vrnitev izplac¢anih sredstev skupaj z zakonskimi zamudnimi obrestmi od dneva nakazila sredstev na transakcijski
racun prejemnika do dneva vracila sredstev v Sklad NOO oz. v proracun Republike Slovenije.

V nadaljevanju podrobneje pojasnjujemo postopke ob nekaterih vrstah sprememb, v vsakem primeru pa mora
prejemnik, kot navedeno zgoraj, ob vsaki spremembi na projektu obvestiti ministrstvo oz. skrbnika pogodbe ¢im
prej oziroma najpozneje v rokih, ki so doloceni v pogodbi o dodelitvi sredstev.

Statusne spremembe pri prejemniku

Prejemnik mora v roku osmih (8) dni od nastanka spremembe obvestiti ministrstvo o vseh statusnih
spremembah, kot so sprememba sedeza ali dejavnosti, sprememba pooblascenih oseb, sprememba deleza
ustanoviteljev nad 10 % oziroma sprememba deleZev, ki bi kakorkoli spremenile status prejemnika.

Sprememba dinamike sofinanciranja projekta
Dinamika sofinanciranja se lahko spremeni na pisni predlog prejemnika s sklenitvijo dodatka k pogodbi o dodelitvi
sredstev, vendar le ob utemeljenih razlogih in pod pogojem, da so na razpolago prosta proracunska sredstva.

Nezmoznost izvedbe dogovorjenega obsega projekta

Ce prejemnik ugotovi, da v pogodbeno dolo¢enem roku ali s pogodbeno doloéenimi sredstvi ne bo mogel izvesti
dogovorjenega obsega projekta, mora o tem z ustrezno obrazloZitvijo pisno obvestiti ministrstvo takoj,
najkasneje pa v petnajstih (15) dneh od nastanka razlogov za nezmoznost izvedbe. Na podlagi obrazlozitve
ministrstvo odlodi, ali spremembo pogodbe o dodelitvi sredstev odobri ali od pogodbe o dodelitvi sredstev
odstopi.

Spremembe pri izvajanju projekta oz. pogodbe o dodelitvi sredstev

Spremembe pri izvajanju projekta zajemajo vse vsebinske spremembe, do katerih pride pri izvajanju projekta in
ki pomenijo odstopanje od vloge in/ali od projektnega predloga (npr. sprememba terminskega plana,
sprememba nacrtovanih aktivnosti itd.). V primeru, da pri izvajanju projekta pride do razlogov, ki bodo lahko
imeli za posledico tovrstno spremembo, je prejemnik dolZzan v roku tridesetih (30) dni od nastalih okolis¢in
obvestiti ministrstvo z ustrezno utemeljitvijo o financni, vsebinski ali Casovni spremembi, sicer se lahko Steje, da
se sredstva uporabljajo nenamensko. Vsako tovrstno odstopanje mora ministrstvo predhodno odobriti.



Spremembe konzorcijskih partnerjev
Med spremembe spadajo tudi spremembe med konzorcijskimi partneriji, Ce le-te nastanejo zaradi utemeljenih
razlogov, ki bi ogrozili uspesno izvedbo projekta. Nesoglasja med partnerji ne sodijo med utemeljene razloge.

Prejemnik bo lahko izvedel spremembo projekta le v primeru tehtnih razlogov, ki morajo biti ustrezno utemeljeni.
Na podlagi obrazloZitve ministrstvo odloci, ali spremembo odobri ali ne. Potrjene spremembe, ki vplivajo na
vsebino pogodbenih doloil, se opredeli med prejemnikom in ministrstvom s sklenitvijo dodatka k pogodbi o
dodelitvi sredstev.

Spremembe, ki vplivajo na celoviti skupni evropski IPCEI ME/CT projekt

Ce na projektu pride do tak$nih sprememb, ki bi vplivale na celoviti skupni evropski IPCEI ME/CT projekt, lahko
ministrstvo v primeru, da gre za takSne spremembe, ki so nesprejemljive na nivoju celovitega skupnega
evropskega IPCElI ME/CT projekta, odstopi od pogodbe o dodelitvi sredstev in zahteva vracilo Ze prejetih sredstev
skupaj z zakonskimi zamudnimi obrestmi od dneva prejema sredstev do dneva vracila v Sklad NOO oz. v proracun
Republike Slovenije.

Prejemnik bo lahko izvedel spremembo projekta le v primeru tehtnih razlogov, ki morajo biti ustrezno
utemeljeni. Na podlagi obrazloZitve ministrstvo odlo¢i, ali spremembo odobri ali ne. Potrjene spremembe, ki
vplivajo na vsebino pogodbenih dolocil, se opredeli med prejemnikom in ministrstvom s sklenitvijo dodatka k
pogodbi.

7. SHEMA DRZAVNE POMOCI

Sredstva se dodeljujejo na podlagi naslednje priglasene sheme drzavne pomodi:
-shema pomoci »Program ukrepov MGTS za spodbujanje podjetni$tva in konkurenénosti v obdobju 2024-
2030 - RRI« ($t. sheme: BE06-2632616-2024, 29. 5. 2024)

Sofinancirajo se stroski industrijskih raziskav in eksperimentalnega razvoja.
Definiciji industrijskih raziskav in eksperimentalnega razvoja (povzeto po Uredbi 651/2014/EU):

Industrijska raziskava:

pomeni nacrtovano raziskavo ali kriticno preiskavo, katere namen je pridobivanje novega znanja in spretnosti za
razvoj novih proizvodov, procesov ali storitev ali za znatno izboljSanje obstojecih proizvodov, procesov ali
storitev, vkljuéno z digitalnimi, na katerem koli podrod¢ju ali v kateri koli tehnologiji, industriji ali sektorju (med
drugim vklju¢no z digitalnimi industrijami in tehnologijami, kot so superracunalnistvo, kvantne tehnologije,
tehnologije blokovnih verig, umetna inteligenca, kibernetska varnost, velepodatki in tehnologije v oblaku).

Industrijska raziskava vkljuCuje oblikovanje komponent kompleksnih sistemov in lahko zajema izdelavo
prototipov v laboratorijskem okolju ali okolju s simuliranimi vmesniki obstojecih sistemov ter pilotnih linij, kadar
je to potrebno za industrijske raziskave, zlasti za vrednotenje generi¢ne tehnologije.

Eksperimentalni razvoj:

pomeni pridobivanje, zdruzevanje, oblikovanje in uporabo obstojecega znanstvenega, tehnoloskega,
poslovnega in drugega ustreznega znanja in spretnosti, katerih cilj je razvoj novih ali izboljsanih proizvodov,
procesov ali storitev, vkljuéno z digitalnimi, na katerem koli podrocju ali v kateri koli tehnologiji, industriji ali
sektorju (med drugim vklju¢no z digitalnimi industrijami in tehnologijami, kot so
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superracunalnistvo, kvantne tehnologije, tehnologije blokovnih verig, umetna inteligenca, kibernetska varnost,
velepodatki in tehnologije v oblaku ali na robu). To lahko zajema npr. tudi dejavnosti, usmerjene v konceptualne
opredelitve, nacrtovanje in dokumentacijo novih proizvodov, procesov ali storitev.

Eksperimentalni razvoj lahko vkljuCuje izdelavo prototipov, predstavitve, pilotne projekte, preskusanje in
potrjevanje novih ali izboljSanih proizvodov, procesov ali storitev v okoljih, ki predstavljajo dejanske pogoje
obratovanja, kadar je osnovni cilj nadalje tehnicno izboljSati v veliki meri neustaljene proizvode, procese ali
storitve. To lahko vklju€uje razvoj prototipa ali pilotnega projekta za trzno uporabo, ki je obvezno kon¢ni trzni
izdelek in je predrag, da bi ga izdelali samo za namene predstavitve in potrjevanja.

Eksperimentalni razvoj ne vkljucuje rednih ali ob¢asnih sprememb obstojeCega proizvoda, proizvodnih linij,
proizvodnih procesov, storitev in drugih tekolih dejavnosti, tudi ¢e takSne spremembe lahko pomenijo
izboljsanje.

V skladu z dolocili 47. to¢ke preambule Uredbe 651/2014/EU velja, da razvrs¢anje posameznih aktivnosti v
kategorijo industrijskih raziskav ali eksperimentalnega razvoja ni nujno kronolosko in se lahko s€asoma premakne
ter se nalogo, ki se izvaja v poznejsi fazi projekta, lahko opredeli kot industrijsko raziskavo. Podobno se dejavnost,
ki se je izvajala v zgodnejsi fazi, lahko opredeli kot eksperimentalni razvoj.

Do sofinanciranja so upravi¢ene dejavnosti, ki so v skladu z zgoraj navedenima definicijama opredeljene kot
industrijske raziskave ali eksperimentalni razvoj. Ostale dejavnosti, ki so tudi nujne za uspesno izvedbo projekta,
vendar ne spadajo med raziskovalno razvojne dejavnosti, niso upravicene do sofinanciranja.

Projektni management oz. vodenje (koordinacija dela na projektu, urejanje terminskega in finan¢nega nacrta
projekta, urejanje dokumentacije za pripravo porocil in zahtevkov za izplacilo) spada med dejavnosti, ki same
niso neposredne raziskovalno razvojne dejavnosti, pa¢ pa gre za podporne dejavnosti za raziskave in razvoj.
Stroski za te dejavnosti niso vkljuceni v neposredne upravicene stroSke projekta.

Postopek prijave in zascite intelektualne lastnine ne spada med raziskovalno razvojne dejavnosti, ki bi bile
upravicene v okviru tega javnega razpisa in zato stroski za te dejavnosti ne spadajajo med upravicene stroske.

Aktivnosti trzenja in marketinga oz. aktivnosti za potrebe trzenja in marketinga vklju¢no s pripravo poslovnih
nacrtov ne spadajo med raziskovalno razvojne dejavnosti in zato stroski za te dejavnosti ne spadajajo med
upravicene stroske.

Eksperimentalni razvoj ni "predproizvodni razvoj". Dolocanje meje med eksperimentalnim razvojem in
predproizvodnjim razvojem zahteva '"tehnicno presojo" glede tega, kdaj element novosti preneha in se delo
spremeni v rutinski razvoj integriranega sistema. V kolikor se v fazi eksperimentalnega razvoja med preizkusaniji
pojavijo problemi, zaradi katerih so potrebne nove raziskave, brez katerih ni mogoce uspesno zakljuciti projekta,
se taksne raziskave razume kot “povratne raziskave in razvoj” in so vklju¢ene med dejavnosti raziskav in razvoja.
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8. UPRAVICENI STROSKI

Prejemniki lahko uveljavljajo naslednje kategorije stroskov:

Kategorija stroska Vrsta upravicenega stroska

Stroski osebja: raziskovalcev, strokovnih in tehni¢nih sodelavcev, ki izvajajo projekt —
vkljuceni so stroski pla¢ in drugi stroski dela zaposlenih pri prejemniku ter pri
konzorcijskih partnerjih v primeru konzorcija.

Do sofinanciranja so upraviceni izklju¢no stroski, ki so nastali pri delu na raziskovalno
razvojnih aktivnostih, torej ure dela, ko je zaposleni izvajal raziskovalno razvojne
aktivnosti, namenjene projektu, usmerjene k doseganju projektnega cilja, kot je
definiran v pogodbi o dodelitvi sredstev.

Stroski osebja se obracunavajo po sistemu standardne lestvice stroska na enoto, ki je
podrobneje opisan v Pojasnilih javnega razpisa.

Sofinancirajo se ure dela, ki jih zaposleni pri prejemniku oz. pri konzorcijskih
partnerjih opravijo na projektu. Vrednosti stroskov dela raziskovalcev in stroskov dela
strokovnih in tehni¢nih sodelavcev za posamezna leta so dolocene v tocki 4.6 Pojasnil
javnega razpisa.

Prejemnik lahko uveljavlja samo ure dela, ko je zaposleni opravljal upravicene
dejavnosti v okviru projekta. To zajema tudi ure, ko je zaposleni opravljal delo na
projektu izven delovnega mesta, na sluzbenih poteh (na primer, ko je sodeloval pri
testiranjih, meritvah itd. pri projektnem partnerju ali pri zunanjem izvajalcu).
Upostevajo se vse ure od odhoda na sluzbeno pot do prihoda nazaj na delovno mesto,
pri ¢emer morata biti odhod in prihod jasno zabeleZena v evidenci delovnega cCasa,
vsebina poti pa obrazloZena v mesecni ¢asovnici, kjer mora biti razvidno, da je bila
Stroski plac in povracil sluzbena pot opravljena izkljuéno za izvedbo upravi¢enih raziskovalno razvojnih
stroskov v zvezi z delom dejavnosti na projektu. Vsako sluzbeno pot mora podjetje ustrezno dokumentirati.
Dokumentacija ni obvezna priloga zahtevka za izplacilo, se pa lahko preverja na kraju
samem.

Ostali stroski sluzbene poti (kilometrina, parkirnine, dnevnica itd.) ne spadajo med
upravicene stroske projekta.

Ceprav se strogki osebja obradunavajo po sistemu poenostavljenih oblik strokov,
lahko v posameznem zahtevku za izplacilo uveljavljate samo stroske za tiste mesece,

za katere so bile place Ze izplacane.

Mesecno lahko uveljavljate maksimalno toliksno Stevilo delovnih ur na zaposlenega,
kot dolocajo veljavni predpisi s podrocja delovnih razmerij.

Skupno stevilo izvedenih delovnih ur ob zakljucku projekta na osebo ne sme presegati
najvisjega dovoljenega Stevila ur, ki se izracuna po formuli: Stevilo mesecev trajanja
celotnega projekta x 141,5 url2,

Prejemnik lahko uveljavlja tiste ure dela na projektu, ki spadajo med upravicene
stroske projekta v skladu s shemo drzavne pomoci RRI in pomenijo ure izvajanja
raziskovalno razvojnih aktivnosti. Ur dela, ko zaposleni ni opravljal raziskovalno
razvojnih aktivnosti, ne morete uveljavljati kot upravicenih stroskov (npr. ure dela,
porabljene za marketing, za postopke prijave patentov, dejavnosti vzpostavljanja
proizvodnje, ki niso povezane z bistvenimi izboljSavami proizvoda ali procesa, za
pripravo zahtevkov za izplacilo13).

Upraviceni stroski lahko zajemajo stroske pogodbenih raziskav ter stroske
svetovalnih in drugih ustreznih storitev, ki so bile kupljene od zunanjih izvajalcev po
Stroski storitev zunanjih obi¢ajnih trznih pogojih. Do sofinanciranja so upraviceni izklju¢no stroski za
izvajalcev aktivnosti, ki so potrebne za projekt in ki jih za potrebe projekta izvedejo zunanji
izvajalci.

12 Ure izhajajo iz metodologije za izraéun poenostavljenih stroskov, kjer se strosek na uro racuna na osnovi upostevanih 1.700 ur dela letno.
13 Stroski administrativnih in racunovodskih dejavnosti, povezanih s projektom, so zajeti v pavsal za posredne stroSke projekta.
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Upravicen strosek je tudi stroSek najema opreme in sredstev, pri cemer mora iti
nujno za opremo oz. sredstva, ki se uporabljajo izklju¢no za namene projekta. Ce se
oprema oz. sredstvo ne uporabljata izklju¢no za namene projekta, strosek najema ni
upravicen. Stroski najema nepremicnin ne spadajo med upravi¢ene stroske.

Za stroske storitev zunanjih izvajalcev se za uveljavljanje upravi¢enih stroskov
uporablja dokazovanje s predlozZitvijo dokazil za dejansko nastale in placane
upravicene stroske, ki so nastali in bili placani v obdobju upravicenosti.

Prejemniki lahko upravicene stroske uveljavljajo, ko je posamezen racun v celoti
placan.

V to kategorijo stroskov spadajo strokovno-tehnicne, raziskovalne storitve, ne pa tudi
posredne storitve za projekt (rac¢unovodske storitve, pravne storitve, svetovanje na
podrodju vodenja projekta). Posredne storitve so zajete med posrednimi stroski
projekta.

Investicije v
neopredmetena sredstva

Stroski znanja in patentov, ki so bili kupljeni ali je bilo zanje pridobljeno licen¢no
dovoljenje od zunanjih virov po obicajnih trznih pogojih, uporabljenih izklju¢no za
projekt.

Za stroSke investicij v neopredmetena sredstva se za uveljavljanje upravicenih
stroskov uporablja dokazovanje s predlozZitvijo dokazil za dejansko nastale in
placane upravicene stroske, ki so nastali in bili placani v obdobju upravi¢enosti.

Programska oprema, ki ne predstavlja stroSka znanja in patentov za potrebe projekta,
ni upravicen strosek.

Prejemniki lahko upravicene stroske uveljavljajo, ko je posamezen racun v celoti
placan.

Amortizacija
opredmetenih sredstev/
opreme

Upraviceni so stroski amortizacije opreme, potrebne za delo na projektu, v obsegu
in za obdobje uporabe na projektu.

Stroski amortizacije opreme so upraviceni v primeru, da:

- se stroski amortizacije izracunajo v skladu z ustreznimi racunovodskimi predpisi;
- se stroski nanasajo izklju¢no na dobo sofinanciranja projekta;
- so izdatki za opremo vkljuceni v rac¢unovodske izkaze ali seznam osnovnih sredstev.

Stroski amortizacije se priznajo kot upravicen strosek, ce je doba koristnosti sredstev
daljSa od dobe trajanja projekta.

StroSke amortizacije je treba obracunati v skladu z nacionalnimi predpisi o
obrac¢unavanju amortizacije in v skladu z internimi akti prejemnika, ¢e ti dolocajo
daljSa obdobja amortizacije. Stroski se priznajo najve¢ v viSini davcno priznane
stopnje, ne glede na uporabljeno metodo amortiziranja.

Amortizacija se obracunava sorazmerno v vsakem ustreznem zahtevku za izplacilo.

Upravicen je samo sorazmeren del stroSkov amortizacije glede na deleZ uporabe za
izvajanje projekta. Znesek (uporabljeni odstotek in Cas trajanja) mora biti revizijsko
preverljiv. Stroski amortizacije sredstev nikoli ne smejo preseci njihove nabavne
vrednosti.

Posredni stroski

UpraviCeni so posredni stroski, skladni s shemo drzavne pomoci RRI, v okviru
dodatnih rezijskih stroskov in drugih stroskov poslovanja, vklju¢no s stroski materiala,
zalog in podobnih izdelkov, ki so povezani z neposrednimi aktivnostmi projekta.

Upraviceni posredni stroski so doloceni kot pavsal v viSini do 15 % upravic¢enih
neposrednih stroskov plac in povracil v zvezi z delom za osebje, ki dela na projektu.
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Prejemnik mora upostevati, da lahko v prvih Stirih kategorijah uveljavlja samo stroske, ki so dejansko,
neposredno povezani z raziskovalno razvojnimi aktivnostmi. Torej delovne ure zaposlenih, ki so jih ti dejansko
izvedli na projektu, stroske za zunanje storitve, ki so neposredno povezane in nujne za izvedbo projekta,
amortizacijo opreme, ki se neposredno uporablja za delo na projektu, in stroske znanja in patentov,
uporabljenih izkljucno za projekt. Povezavo posameznega stroska z projektom bo moral prejemnik dokazati v
zahtevkih za izplacilo.

Med upraviéene stroske spadajo izkljuéno stroski raziskovalnih/razvojnih aktivnosti v okviru industrijskih
raziskav ali eksperimentalnega razvoja, med katere lahko spadajo tudi aktivnosti razvoja potrebnih orodij, ki
so nujna za dosego projektnega cilja, ne pa tudi drugi stroski, ceprav so nujni za izvedbo projekta (npr. stroski
trZzenja, marketinga, izobraZevanja zaposlenih).

Stroski oz. izdatki so upraviceni za sofinanciranje:
- Ceso s projektom neposredno povezani, so potrebni za njegovo izvajanje in so v skladu s cilji projekta;
- e so dejansko nastali: za dela, ki so bila opravljena; za blago, ki je bilo dobavljeno; za storitve, ki so bile
izvedene;
- Ceso priznani v skladu s skrbnostjo dobrega gospodarija;
- Ce nastanejo in so placani v obdobju upravi¢enosti;
- Ce temeljijo na verodostojnih knjigovodskih in drugih listinah in
- Cesov skladu z veljavnimi relevantnimi pravili Unije in predpisi Republike Slovenije.

Davek na dodano vrednost ni upravicen strosek.

Za vsak strosek, pri katerem ministrstvo ob pregledu zahtevka za izplacilo ne najde neposredne povezave med
nastankom stroSka in izvedbo projekta, ne glede na to, ali ta dejansko obstaja, ali v primerih
nejasnosti/dvoma/negotovosti/suma, lahko ministrstvo od prejemnika zahteva dodatna pojasnila, dodatna
dokazila ali izjave (npr. fotografije, izpise, izjave, certifikate, ipd.), ki dokazujejo nastanek in obstoj stroska za
izvedbo projekta. V primeru, da ministrstvo meni, da dodatna dokazila ne nakazujejo v zadostni meri povezave
med nastankom stroska in izvedbo projekta kot tudi v primeru neupravic¢enih stroSkov, lahko ministrstvo od
prejemnika zahteva zmanjsanje vrednosti zahtevka za izplacilo. V tem primeru ministrstvo zahtevek za izplacilo
zavrne, prejemnik pa mora izstaviti nov, ustrezno znizan zahtevek za izplacilo, sicer v nobenem primeru ni
upravicen do izplacila subvencije.

Breme dokazovanja upravi¢enosti stroskov je na strani prejemnika / konzorcijskega partnerja. 1z dokazil mora
biti jasno razvidna povezava stroska s projektom.

Dvojno uveljavljanje stroskov in izdatkov, ki so Ze bili povrnjeni iz katerega koli drugega vira, ni dovoljeno. V
kolikor se ugotovi dvojno uveljavljanje stroskov in izdatkov, ali da je viSina sofinanciranja projekta presegla
maksimalne dovoljene stopnje oz. najvisje dovoljene intenzivnosti ali znesek pomodi, lahko ministrstvo odstopi
od pogodbe o dodelitvi sredstev in zahteva vracilo Ze izplacanih sredstev skupaj z zakonskimi zamudnimi obrestmi
od dneva nakazila sredstev na transakcijski racun prejemnika do dneva vracila sredstev v Sklad NOO oz. v
proracun Republike Slovenije. Ce je dvojno uveljavljanje stroskov in izdatkov namerno, se bo obravnavalo kot
sum goljufije.

Potrditev projekta in vloge na javni razpis s sklepom o izboru ministrstva ne pomeni tudi predhodne odobritve
sofinanciranja posameznih upravicenih stroskov, opredeljenih v vlogi. Upravicenost sofinanciranja bo ministrstvo
preverjalo v okviru vsakokratne presoje zahtevkov za izplacilo, na nacin in z dinamiko, kot bo opredeljeno v
pogodbi o dodelitvi sredstev, in sicer predvsem ob uposStevanju pravnih podlag, navodil, smernic in drugih
relevantnih dokumentov ter v skladu s presojo, ali gre pri posameznih aktivnostih za raziskovalno razvojne
aktivnosti. Koncni obseg sofinanciranja projekta in izplacil sredstev pa je odvisen tudi od doseZenega cilja

14




projekta, ki bo naveden v pogodbi o dodelitvi sredstev, ter od uspesSnosti izpolnjevanja zahtev skupnega
evropskega IPCEI ME/CT projekta.

V primeru, da projekt izvaja konzorcij partnerjev, v katerem noben posamezen partner ne nosi ve¢ kot 70 %
upravicenih stroskov, se je lahko upostevala visja stopnja intenzivnosti pomoci v okviru sheme drzavne pomoci
RRI za vsakega posameznega partnerja. UpoStevanje tega pravila velja tudi pri izvajanju in se bo preverjalo glede
na koncno realizacijo stroskov projekta. Prejemnik je ves Cas projekta dolzan skrbeti za to, da bo razmerje
upravicenih stroSkov ustrezno. Dejanska realizacija razmerja upravi¢enih stroskov se s strani skrbnika ministrstva
nadzira ob zadnjem zahtevku za izplacilo, ko se po potrebi izvedejo tudi ustrezni popravki in korektivni ukrepi
(delna zavrnitev stroskov ali po potrebi vracilo sredstev).

9. ZAHTEVEK ZA IZPLACILO

Osnova za izplacilo sredstev je zahtevek za izplacilo sredstev.

V primeru konzorcija konzorcijski partnerji kot prejemniki v skladu s konzorcijsko pogodbo svojo celotno
dokumentacijo za posamezen zahtevek za izplacilo predlozZijo vodilnemu konzorcijskemu partnerju kot
podpisniku pogodbe o dodelitvi sredstev, da ta pripravi skupen zahtevek za izplacilo z vso potrebno
dokumentacijo (dokazili, porocili itd.) in jo posreduje na ministrstvo. Ministrstvo izvede ustrezne postopke
obdelave zahtevka za izplacilo, da preveri pravilnost in upravi¢enost uveljavljanih stroskov in izdatkov s strani
prejemnikov. Po nakazilu sredstev iz drzavnega proracuna mora vodilni konzorcijski partner, ki je podpisnik
pogodbe o dodelitvi sredstev, ustrezni del prejetih namenskih sredstev prenakazati ostalim konzorcijskim
partnerjem najkasneje v 3 delovnih dneh od nakazila sredstev in o tem ministrstvu posredovati dokazilo.

Prejemnik mora pripraviti in hraniti vsa dokazila za posamezne upravic¢ene stroSke v skladu z zahtevami razpisne
dokumentacije, pogodbe o dodelitvi sredstev in teh usmeritev.

Ministrstvo bo lahko izvajalo preverjanje navedenih dokazil v okviru posameznega zahtevka za izplacilo v celoti
(npr. dolocena dokazila za vse osebe), vzoréno (npr. dolo¢ena dokazila le za nekatere osebe) ali le v okviru
preverjanja na terenu (dolocenih dokazil se ne prilaga k zahtevku za izplacilo). V tocki 9.1 teh usmeritev je
podrobneje doloceno, katera dokazila je potrebno prilozZiti zahtevku za izplacilo, katera pa se bo preverjalo
vzorcno ali v okviru preverjanja na terenu.

Loceno racunovodstvo

Prejemniki morajo pri izvajanju projekta voditi lo¢eno racunovodstvo ali ustrezno racunovodsko kodo za vse
transakcije, ne glede na slovenska racunovodska pravila. Navedeno ne velja za poenostavljene oblike
nepovratnih sredstev, za kar pa bo prejemnik dolZzan na istem stroskovnem mestu voditi in spremljati prejeta
sredstva za projekt.

Prejemnik, ki ne vodi knjig za projekt po ustrezni racunovodski kodi, in iz svojih knjig ne more lo¢eno izpisati
evidenc samo za posamezen projekt, mora za zagotavljanje loCenega vodenja knjig za projekt voditi druge
pomozne knjige.

9.1 DOKUMENTI — PRILOGE K ZAHTEVKU ZA I1ZPLACILO

a) Obrazec Vloga za izplacilo iz sklada NOO s prilogami

Zavihek VNOO
» Prejemnik izpolni naslednja polja Vloge za izplacilo iz sklada NOO:
e VLOGA ZA 1ZPLACILO 1Z SKLADA NOO &t.: vpide se $tevilko pogodbe o dodelitvi sredstev in zaporedno
Stevilko zahtevka za izplacilo (primer: C2130-24-xxxxx/1),
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e obdobje porocanja: vpiSe se obdobje porocanja,

e datum: datum izdaje zahtevka za izplacilo,

e Podatki o projektu:
Prejemnik izpolni naslednja polja: naziv projekta, kratek naziv projekta, Sifra projekta NRP (prepise se iz
pogodbe o dodelitvi sredstev), $t. pogodbe o dodelitvi sredstev iz sklada NOO (Stevilka pogodbe npr.: C2130-
24-xxxxx), datum podpisa pogodbe o dodelitvi sredstev iz sklada NOO, stevilka in datum podpisa aneksa k
pogodbi (vpise se v primeru, Ce je sklenjen aneks).

e Podatki o kon¢nem prejemniku:
Prejemnik izpolni naslednja polja: naziv prejemnika, naslov prejemnika, e-naslov prejemnika, stroskovno
mesto (vpiSe se stroSkovno mesto projekta), davcéna Stevilka prejemnika, Stevilka TRR prejemnika, Stevilka
IBAN in Stevilka SWIFT ali BIC.

e Specifikacija zahtevka za izplacilo:
Zneski se izraCunajo samodejno.

e Vpise se ime in priimek zakonitega zastopnika prejemnika (oz. vodilnega konzorcijskega partnerja), ki
dokument tudi podpise.

Prejemnik izpolni tudi obe obvezni prilogi vloge za izplacilo iz sklada NOO:

Zavihek Seznam stroskov
Predlagamo, da pred izpolnjevanjem teh rubrik izpolnite Prilogo 2 — Zbirni obrazec za stroske dela.

» Priloga Seznam stroskov
e Obdobje porocanja, podatki o projektu in podatki o konénem prejemniku se izpolnijo samodejno.
eV 2zgornjo preglednico se vpise vse potrebne podatke za vsak raéun zunanjih izvajalcev/
dobaviteljev/amortizacijo sredstev. V primeru konzorcija naj prejemnik vpiSe ra¢une najprej za prvega
konzorcijskega partnerja, nato za drugega, tretjega,.... . Izpolnijo se naslednje rubrike:

- VpiSe se zaporedna stevilka dokumenta (1, 2, 3,....).

- Vpise se naziv prejemnika / konzorcijskega partnerja.

- Iz spustnega seznama se izbere ustrezna vrsta stroska.

- Vpise se vrsta dokumenta (npr. racun).

- V primeru stroSka storitev zunanjega izvajalca ali investicije v neopredmetena sredstva se z racuna
prepiSejo podatki v naslednje rubrike: st. dokumenta (St. racuna), datum dokumenta (datum izdaje
ra¢una), naziv izvajalca/ dobavitelja, datum dobave/opravljene storitve, vpiSe se datum placila izvajalcu/
dobavitelju, znesek brez DDV in znesek z DDV..

- V primeru amortizacije opredmetenih sredstev/opreme se z racuna za opremo, za katero se uveljavlja
amortizacijo, vpiSejo podatki v naslednje rubrike: st. dokumenta (st. racuna), datum dokumenta (datum
izdaje rac¢una), naziv izvajalca/ dobavitelja, datum dobave/ opravljene storitve. V rubriko: datum placila
se vpiSe datum placila dobavitelju. V rubriki: znesek brez DDV in znesek z DDV se vpiSe vrednost celotne
amortizacije za to sredstvo, ki jo prejemnik uveljavlja v tem zahtevku.

- Iz spustnega seznama se izbere ustrezen odstotek sofinanciranja za prejemnika/posameznega
konzorcijskega partnerja.

- V vrstici »Pavsalno financiranje (pavsal za posredne stroske)« se vpisejo »Upravieni stroski« in
»Upraviceni stroski — javni del SOFINANCIRANJE«. V primeru konzorcija se vpiSe skupni znesek za celoten
konzorcij. Zneska se prepiseta iz Priloge 2 — Zbirni obrazec za stroske dela (zavihek: »SKUPAJ«).

- V vrstici »Standardne lestvice stroskov na enoto (stroski osebja)« se vpiSejo »Upraviceni stroski« in
»Upraviceni stroski — javni del SOFINANCIRANJE«. V primeru konzorcija se vpiSe skupni znesek za celotni
konzorcij. Zneska se prepiseta iz Priloge 2 — Zbirni obrazec za stroske dela (zavihek: »SKUPAJ«).

- Vpise se ime in priimek zakonitega zastopnika prejemnika/vodilnega konzorcijskega partnerja, ki
dokument tudi podpise.

- Vse ostale rubrike se izpolnijo samodejno.

¢ V spodnjo preglednico vpiSite morebitne dodatne neupravi¢ene stroske, ki so nastali na projektu in ki niso
zajeti v zgornjo preglednico. Izpolnijo se naslednje rubrike:
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- Vpise se naziv prejemnika / konzorcijskega partnerja.
- Iz spustnega seznama se izbere ustrezna vrsta stroska.
- Vpise se viSina neupravicenega stroska.

Zavihek Vsebinsko porocilo
» Priloga Vsebinsko porocilo o izvajanju projekta
e Obdobje porocanja, podatki o projektu in podatki o konénem prejemniku se izpolnijo samodejno.
e Vpise se kratek povzetek izvajanja projekta.
e Vpise se ime in priimek zakonitega zastopnika prejemnika/vodilnega konzorcijskega partnerja, ki dokument
tudi podpise.

Prejemnik mora pri pripravi zahtevka za izplacilo upostevati letno financ¢no dinamiko, kot je opredeljena v 13.
¢lenu (za samostojne prejemnike) / 14. élenu (za konzorcije) pogodbe o dodelitvi sredstev. Pri pripravi
zahtevkov za izplacilo je potrebno skrbno paziti, da zahtevani znesek niti za cent ne preseze letnega zneska,
kot je za to leto planiran v pogodbi o dodelitvi sredstev.

b) Priloga 1 — Vsebinsko porocilo o delu na projektu
Prejemnik pripravi vsebinsko porocilo v skladu z navodili na obrazcu Priloga 1: Vsebinsko porocilo. Porocilu je
potrebno priloZiti ustrezna dokazila/priloge o izvedenih aktivnostih (fotografije, porocila ipd.).

c) Priloga 2 - Zbirni obrazec za stroske dela
Prejemnik pripravi zbirni obrazec za stroske osebja v skladu z navodili na obrazcu Priloga 2 — Zbirni obrazec za
stroske dela. V primeru konzorcija se vnese podatke za vsakega od konzorcijskih partnerjev na locen list.

V obrazec se vnese ure dela (le upravic¢ene ure), ki jih je posamezni zaposleni opravil na projektu v posameznem
mesecu. Stevilo ur dela se mora ujemati s $tevilom opravljenih ur na mesecnih ¢asovnicah.

Ce so zaposleni opravili ve¢ ur dela, kot jih lahko prejemnik v dolo¢enem zahtevku uveljavlja, preseine ure
prikazete lo¢eno (na posebnem listu v obrazcu ali v posebnih stolpcih v tabeli), tako da je razvidno, kateri

zaposleni so katere mesece opravili dolo¢eno Stevilo preseznih ur. Te ure boste lahko uveljavljali v naslednjem
zahtevku za izplacilo.

d) Dokazila po posameznih vrstah stroskov

STROSKI OSEBJA

Mesecna ¢asovnica

Prejemnik je dolzan za vse zaposlene na projektu, za katere uveljavlja stroske osebja, izpisati
mesecne ¢asovnice. Posamezna Casovnica je vsebinski dokument, ki mora vsebovati ime in
priimek zaposlenega, mesec, v katerem je zaposleni opravljal delo in Stevilo opravljenih ur (ure
dela, upravi¢enega do sofinanciranja) na projektu po dnevih.

V casovnico v stolpec za vas projekt vpisujte samo Stevilo ur, porabljenih za upravicene
dejavnosti na projektu. e je zaposleni opravljal $e druge dejavnosti na projektu, ki so
neupravi¢ene do sofinanciranja na projektu (npr. projektno vodenje), o teh dejavnostih
porocajte v vsebinskem porocilu.
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Na dnu Casovnice dodajte obseZnejsi opis izvedenih aktivnosti v tem mesecu dela.!* Iz opisa
mora biti jasno razvidna povezava z razvojno raziskovalnimi aktivnostmi in rezultati projekta,
navedenimi v porocilu o delu na projektu.

Za zaposlene, ki hkrati delajo na vec projektih, sofinanciranih iz javnih sredstev, uporabite
Casovnico za vec projektov. V dodatne stolpce vpisite Stevilo opravljenih ur in aktivnosti na
ostalih projektih.

Predlagamo, da v Casovnico vpisete vse dneve, tudi vikende in praznike, to pomeni, da v stolpec
»datum« vpiSete vse dneve meseca. Za tisti dan, ko ni opravljenih ur na projektu, pustite ostala
polja v vrstici prazna. To pomeni, da tudi v primeru, ko oseba dela na projektu samo nekaj dni
Vv mesecu, vpiSete v ¢asovnico vse dneve meseca, opravljene ure pa vpiSete samo za dneve, ko
je zaposleni delal na projektu. V primeru, ko oseba dela Se na drugih projektih, sofinanciranih
z javnimi sredstvi, morajo biti vpisane ure dela za vse dneve, ko je zaposleni delal na projektih.

Bodite pazljivi, da se drzite zakonskega okvira glede opravljenih nadur — opravljene ure ne
smejo preseci zakonsko dovoljene mesecne delovne obveznosti in mese¢no dovoljenega
nadurnega dela, kot ju doloc¢a zakonodaja.

Pazite, da na mesecni asovnici vpisano Stevilo opravljenih ur na projektu za dolocen dan ne
bo presegalo prisotnosti na delu (skupnega Stevila opravljenih ur) za ta dan.

Ure v ¢asovnici lahko smiselno zaokroZite, vendar navzdol.

Ko vpisujete ure dela na zbirni obrazec za stroske dela, pa mesecno stevilo ur zaokroZite na pol
ure navzdol.

Meseéno ¢&asovnico podpiseta raziskovalec/strokovno tehniéni sodelavec in zakoniti
zastopnik prejemnika.

Evidenca delovnega
¢asa / evidenca
prisotnosti na delu

Evidence prisotnosti na delu se ne prilaga k dokumentaciji za poro¢anje v okviru zahtevkov za
izplacilo. Dokumentacijo mora prejemnik (v primeru konzorcija vsi konzorcijski partnerji)
hraniti na naslovu podjetja, saj je le-ta lahko predmet razli¢nih kontrol in revizij na kraju
samem.

Omenjeno dokumentacijo bo prejemnik ministrstvu posredoval samo na izrecno zahtevo.
Za vsakega zaposlenega na projektu, za katerega se uveljavlja stroske osebja, mora prejemnik
imeti shranjeno evidenco prisotnosti na delu (izpis delovnega Casa - ur prisotnosti), iz katerega

bo nedvoumno razvidno, kdaj je bil zaposleni prisoten na delovhem mestu.

Bodite izredno pozorni, da se bodo ure dela zaposlenih, navedene na mesecnih ¢asovnicah,
ujemale z evidenco prisotnosti na delu.

Pogodba o zaposlitvi in
sklep ali drug ustrezen
akt o prerazporeditvi na
delo na projekt

Za vsakega zaposlenega, za katerega se zahteva povracilo stroskov osebja iz naslova dela na
projektu, je potrebno kot dokazilo priloziti pogodbo o zaposlitvi.

Poleg tega je potrebno za vsakega zaposlenega priloZiti ustrezno pravno podlago (aneks k
pogodbi o zaposlitvi, sklep za delo na projektu ali drug ustrezen akt o prerazporeditvi na delo
na projekt), iz katere mora biti razvidno:

naziv projekta in navedba javnega razpisa,
dolocilo, da zaposleni opravlja delo na projektu kot raziskovalec ali da opravlja delo kot
strokovni/tehniéni sodelavec,

¢asovno obdobje dela na projektu,
emblem EU in izjavo o financiranju z napisom ,Financira Evropska unija -

NextGenerationEU.

14, opisa delovnih nalog mora biti razvidna neposredna zveza med projektnimi aktivnostmi in predmetom pogodbe. Na primer, osebje
najprej navede projektno aktivnost, navedeno tudi v prijavni vlogi, ki jo nato raz¢leni na konkretne delovne naloge, ki so predmet pogodbe
priblizale projektnemu cilju. Prejemniki naj se pri pripravi mesecnih ¢asovnic izogibajo generi¢cnemu porocanju, razen v primerih ponavljajocih
delovnih nalog; npr. tehni¢no osebje periodicno zagotavlja rezultate testiranj raziskovalcem.
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Ce so navedeni elementi vkljuéeni v pogodbo o zaposlitvi, ni potrebno prilagati dodatne
pravne podlage.

Uradno potrdilo o
obdobju zavarovanja
(potrdilo ZPIZ)

Vsakemu zahtevku za izplacilo mora prejemnik za vse zaposlene, za katere uveljavlja upravicene
stroske, priloZiti potrdilo ZPIZ, ki dokazuje, da so bile osebe, navedene v zahtevku za izplacdilo,
v navedenem obdobju zaposlene v podjetju.

STROSKI STORITEV ZUNANJIH IZVAJALCEV

Dokazila za stroske
storitev zunanjih
izvajalcev

Dokumentacija oz. utemeljitev o izboru zunanjega izvajalca, ki bo dokazovala
gospodarno ravnanje ter trzno ceno?®,

dokazilo o narocilu (narodilnica, pogodba, podjemna pogodba, avtorska pogodba,
druga podlaga za izstavitev racuna...),

dokazilo o opravljeni storitvi (npr. porocilo o opravljeni storitvi, dokazilo o izvedeni in
prejeti pogodbeni raziskavi, pridobljeno s strani zunanjega izvajalca ...),

racun ali eRacun oziroma verodostojna knjigovodska listina,

dokazilo o placilu,

druga ustrezna dokazila.

1z dokazil mora biti jasno razvidna povezava stroska s projektom.

Prejemnik mora pri izboru zunanjih izvajalcev ravnati v skladu z na¢elom gospodarnosti in
transparentnosti ter s pogodbo o dodelitvi sredstev.

Priloga 3 - Izjava zunaniji
izvajalec

K dokumentaciji za stroske zunanjih izvajalcev je potrebno priloZiti tudi podpisano in
Zigosano izjavo prejemnika oz. konzorcijskega partnerja, ki uveljavlja stroske zunanjih
izvajalcev, s katero izjavlja, da:

so storitve izvedli zunanji izvajalci v okviru, za namen in potrebe projekta,

v primeru konzorcija konzorcijski partner ali njegov zaposleni ne nastopajo kot zunanji
izvajalec drugim partnerjem istega konzorcija,

storitev niso izvedli zaposleni pri prejemniku preko podjemnih in avtorskih pogodb,

storitev niso izvedli zaposleni pri prejemniku, ki so izvedli delo kot samostojni
podjetniki,

kot zunanji izvajalec ne nastopa podjetje, katerega vecinski lastnik ali zakoniti zastopnik
je zaposlen pri prejemniku,

zunanji izvajalci NISO s prejemnikom povezana druzba po pravilih zakona, ki ureja
gospodarske druzbe,

zunanji izvajalci NISO 25 % ali vec lastnisko povezani s prejemnikom,

zakoniti zastopnik prejemnika, ¢lan organa upravljanja ali nadzora prejemnika ali
njegovi druzinski ¢lani:
e NISO udelezeni kot zakoniti zastopnik, ¢lan organa upravljanja ali nadzora
zunanjega izvajalca ali
® NISO neposredno ali preko drugih pravnih oseb v vec kot 25 % delezu udelezeni
pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali kapitalu zunanjega izvajalca.

Izpis iz stroSkovnega
mesta iz
racunovodskega

programa

Iz izpisa morajo biti razvidni vsi upraviceni stroski zunanjih izvajalcev.

Iz dokazil mora biti jasno razvidna povezava stroska s projektom.

15 Priporo¢amo uporabo obrazca Priloga 5 - Zaznamek o preverjanju cen na trgu.
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INVESTICIJE V NEOPREDMETENA SREDSTVA

Dokazila za stroske
investicij v
neopredmetena
sredstva

Dokumentacija oz. utemeljitev o izboru dobavitelja, ki bo dokazovala gospodarno
ravnanje ter trzno ceno,1®

dokazilo o narocilu (narocilnica, pogodba),

dokazilo o dobavi neopredmetenih sredstev (kot so na primer za dobavo iz EU:
dobavnica; Ce gre za uvoz: dobavnica, enotna upravna listina (EUL)),

racun ali e-racun oziroma verodostojna knjigovodska listina,

dokazilo o placilu,

izjava s podpisom in Zigom odgovorne osebe prejemnika o namenskosti
neopredmetenih sredstev (za kaj se bodo uporabljala in kdo bo njihov lastnik po
koncu projekta),

druga ustrezna dokazila.

1z dokazil mora biti jasno razvidna povezava stroska s projektom.

Prejemnik mora pri izboru zunanjih dobaviteljev ravnati v skladu z nacelom gospodarnosti
in transparentnosti ter s pogodbo o dodelitvi sredstev.

Priloga 4 - Izjava —
nakup neopredmetenih
sredstev

K dokumentaciji za stroSke nakupa neopredmetenih sredstev je potrebno priloZiti tudi
podpisano in Zigosano izjavo prejemnika oz. konzorcijskega partnerja, ki uveljavlja stroske
neopredmetenih sredstev, s katero izjavlja, da:
- je bila izvedena nabava neopredmetenega sredstva od zunanjega izvajalca v okviru, za
namen in potrebe projekta,
- v primeru konzorcija konzorcijski partner ali njegov zaposleni ne nastopajo kot
dobavitelj drugim partnerjem istega konzorcija,
- dobav niso izvedli zaposleni pri prejemniku preko podjemnih in avtorskih pogodb,
- dobave niso izvedli zaposleni pri prejemniku kot samostojni podjetniki,
- kot dobavitelj ne nastopa podjetje, katerega vecinski lastnik ali zakoniti zastopnik
je zaposlen pri prejemniku,
- dobavitelji NISO s prejemnikom povezana druzba po pravilih zakona, ki ureja
gospodarske druzbe,
- dobauvitelji NISO 25 % ali vec¢ lastniSko povezani s prejemnikom,
- zakoniti zastopnik prejemnika, ¢lan organa upravljanja ali nadzora prejemnika ali
njegovi druzinski ¢lani:
- NISO udelezeni kot zakoniti zastopnik, ¢lan organa upravljanja ali nadzora
dobavitelja ali
- NISO neposredno ali preko drugih pravnih oseb v vec kot 25 % delezu udelezeni
pri ustanoviteljskih pravicah, upravljanju ali kapitalu dobavitelja.

Izpis iz stroSkovnega
mesta iz
racunovodskega
programa

Iz izpisa morajo biti razvidni vsi upraviceni stroski nakupa neopredmetenih sredstev.

Iz dokazil mora biti jasno razvidna povezava stroska z raziskovalno razvojnim projektom.

AMORTIZACIJA OPREDMETENIH SREDSTEV/OPREME

Dokazila za stroske

amortizacije

- izpis iz registra osnovnih sredstev za sredstva, ki se amortizirajo in so predmet
sofinanciranja,

- metodologija izracuna amortizacije za obdobje sofinanciranja projekta in nacina
obracunavanja — prejemnik za posamezno sredstvo priloZi konkreten izracun s
podatki o Stevilki osnovnega sredstva v registru osnovnih sredstev, amortizacijski

skupnem trajanju (doba

amortizacije na mesec, mesecih, za katere se uveljavlja amortizacija,

osnovi, amortizacije amortiziranja), vrednosti

16 Priporo¢amo uporabo obrazca Priloga 5 - Zaznamek o preverjanju cen na trgu.
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- racun za osnovno sredstvo, katerega amortizacija se uveljavlja kot upravicen
strosek,

- izjava s podpisom in Zigom odgovorne osebe prejemnika, da za nakup opreme
oziroma neopredmetenega osnovnega sredstva niso bila dodeljena javna
nepovratna sredstva ali nepovratna sredstva Evropske unije, ki bi pomenila
podvajanje pomoci,

- izjava s podpisom odgovorne osebe prijavitelja, da je amortizacija obracunana
v skladu z veljavno zakonodajo.

- druga ustrezna dokazila.

1z dokazil mora biti jasno razvidna povezava stroska s projektom.

Izpis iz stroSkovnega Iz izpisa morajo biti razvidni stroski amortizacije opredmetenih sredstev/opreme.
mesta iz
racunovodskega
programa

POSREDNI STROSKI

stroskovno mesto.

9.2 NACIN POSREDOVANJA ZAHTEVKA ZA 1ZPLACILO NA MINISTRSTVO

a.) Oddaja zahtevka za izplacilo preko UJP
Prejemnik izstavi zahtevek za izplacilo (e - racun) preko UJPnet (UJP e-racuni).

Prejemnik v UJPnet (UJP e-racuni) kreira nov raéun/ zahtevek za pladilo in izpolni naslednje rubrike:

e Izdajatelj: podatki o izdajatelju se samodejno izpolnijo.

e Prejemnik: v polje se vpiSe naziv prejemnika, ki se ga izbere iz ponujenega seznama. Prejemnik je Ministrstvo
za gospodarstvo, turizem in Sport.

e Vrsta dokumenta: zahtevek za placilo.

e Datum izdaje: datum izdaje ne sme biti kasnejsi od datuma posiljanja zahtevka za placilo.

o Stevilka dokumenta: $tevilka zahtevka za placilo

e Datum opravljene storitve/ dobave blaga: navede se obdobje poro¢anja od do (enako kot na vlogi za izplacilo
iz sklada NOO).

e Kraj izdaje.

e Datum zapadlosti: datum 30 dni od izstavitve zahtevka za placilo.

e Nacin placila: vnesite »Racun je potrebno placati«.

e Koda namena: vnesite »COST — placilo stroskov«.

e Referenca: sklic za placilo - Stevilko doloci izdajatelj racuna.

¢ Vrsta referencnega dokumenta: vnese se »pogodba«.

o Stevilka referenénega dokumenta: vnese se $tevilka pogodbe o dodelitvi sredstev (npr. C2130-24-xxxxx).

e Datum referencnega dokumenta: vnese se datum podpisa pogodbe.

e Interna Stevilka kupca: po potrebi se vnese dodatno identifikacijo izdajatelja.

e Vrsta blaga/storitev: vpiSe se »Zahtevek za placilo po pogodbi C2130-24-xxxxx«.

e Koli¢ina: vnesite »1«.

e Enota mere: vnesite »kos«.
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e Cena na enoto brez DDV (€): vpisSite znesek sofinanciranja
e DDV: »0«

Po vnosu podatkov se zahtevek za placilo shrani, preveri se ali so vsi podatki pravilni ter priloZi se obvezne priloge.
Obvezno je priloZiti skenirano, podpisano in Zigosano Vlogo za izplacilo iz sklada NOO in obe prilogi vloge (Seznam
stroskov in Vsebinsko porocilo o izvajanju projekta). Zahtevek za placilo se ponovno shrani, tako da se shranijo
tudi priloZzeni dokumenti. S klikom na gumb »Zakljudi« aplikacija uporabnika obvesti, da lahko izvede akcijo
podpisovanja in posiljanja. Zahtevek za placilo (E-racun) je avtomatsko podpisan. Potrebno je zapreti zahtevek
za placilo in na seznamu vnesenih e-racunov pri izbranem e-ra¢unu klikniti Se akcijo »Poslji«. S tem je zahtevek
za placilo poslan prejemniku (ministrstvu).

b.) Oddaja dokumentacije zahtevka za izplacilo

Prejemnik spodaj opredeljeno dokumentacijo posreduje po posti na naslov: Ministrstvo za gospodarstvo,
turizem in Sport, Kotnikova ulica 5, 1000 Ljubljana. Dokumentacije zahtevka za izplacdilo se ne vnasa v
informacijski sistem eMA.

Prejemnik odda dokumentacijo po posti v naslednji obliki:

» natisnjeni dokumenti - potrjen oz. podpisan (Zigosan, datiran) obrazec Vloga za izplacilo iz sklada NOO in
Priloga 1 - Vsebinsko porocilo (brez prilog).

» Elektronski nosilec (USB kljucek, ...) z elektronsko verzijo vseh obrazcev in dokazil.

Prejemnik na elektronski nosilec naloZi obrazce in dokazila po spodnjem seznamu, ki lahko sluZi tudi kot seznam
za preverjanje popolnosti pripravljenega gradiva. Nazivi dokumentov na elektronskem nosilcu naj bodo KRATKI.

Naziv dokument na elektronskem nosilcu Vsebina dokumenta Oblika dokumenta
1. | Vloga za izpladilo iz sklada NOO Vloga za izplacilo iz sklada NOO s prilogami (pod:il;z:lc:??:excel
2. Priloga 1 — Vsebinsko porocilo Vsebinsko porocilo s.kemrapo
(podpisano) in word
3. Priloge k vsebinskemu porocilu Priloge k vsebinskemu porocilu skenirano
5. Priloga 2 — Zbirni obrazec za stroske dela Zbirni obrazec za stroske osebja kreiran pdf in excel

Mesecna ¢asovnica

Stroski osebja

(dokumenti se lahko zdruZijo po osebi ali po
6. | vrstidokumenta) Sklep ali drug ustrezen akt o prerazporeditvi na delo na
projektu

Pogodba o zaposlitvi

skenirano

Potrdilo ZPI1Z

Dokumentacija o izboru zunanjega izvajalca oz.
dobavitelja

Dokazilo o narocilu

Dokazilo o opravljeni storitvi ali dobavi sredstev

Racun ali eRacun

Stroski storitev zunanjih izvajalcev in stroski . .. skenirano
. L Dokazilo o placilu
7. | investicij v neopredmetena sredstva

Izpis iz knjige osnovnih sredstev

Izjava 0 namenskosti neopredmetenega sredstva

Druga ustrezna dokazila

Priloga 3 0z. 4 - Izjava
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Amortizacija opredmetenih Izpis iz registra osnovnih sredstev skenirano
8. | sredstev/opreme

Metodologija izracuna amortizacije s konkretnim
izratunom
Racun za osnovno sredstvo

Izjava glede dodeljenih javnih sredstev za nakup opreme

Izjava glede obracuna amortizacije

Druga ustrezna dokazila

9. I1zpis stroskovnega mesta Izpis stroskovnega mesta skenirano

9.3 IZPOLNJEVANIJE OBRAZCEV

Natancnejsa navodila za izpolnjevanje se nahajajo na obrazcih. Prejemnik naj dobro prebere vsa navodila. Pri
Excelovih tabelah je potrebno paziti, da so izpolnjeni vsi delovni listi.

Ce prejemnik ugotovi napako v obrazcih (tabelah), naj takoj obvesti skrbnika pogodbe.

Obrazce podpise zakoniti zastopnik prejemnika. Zakoniti zastopnik lahko pooblasti dolo¢eno osebo, zaposleno
v podjetju, za podpis dokumentov zahtevka za izplaCilo. Pooblastilo mora biti pripravljeno kot samostojen
dokument in se posreduje z dokumentacijo zahtevka za izplacilo.

10. KONENO POROCILO

Zadnjemu zahtevku za izplacilo bo prejemnik poleg obrazcev za zadnje obdobje priloZil kon¢no porocilo o delu
na projektu. V njem bo prejemnik porocal o dosezZenih ciljih, rezultatih in klju¢nih kazalnikih uspesnosti projekta.

V primeru, da prejemnik ob zaklju¢ku projekta ne bo dokazal uresniéitve nacrtovanega projektnega cilja in
klju¢nih kazalnikov uspesnosti projekta v celoti, bo ministrstvo lahko zahtevalo vracilo Ze izplacanih sredstev oz.
sorazmernega dela sredstev za nerealizirane aktivnosti in nedosezeni projektni cilj, skupaj z zakonskimi
zamudnimi obrestmi od dneva nakazila sredstev na transakcijski racun prejemnika do dneva vracila sredstev v
Sklad NOO oz. v proracun Republike Slovenije.

Za pripravo konénega porocila bo prejemniku posredovan obrazec.

Ministrstvo lahko v zakljuéno preverjanje izvedenega projekta vkljuci zunanje evalvatorje, tako v preverjanje
koncnega porocila projekta kot v preverjanje pri prejemniku, na lokaciji sami.

Preverjanje projekta se s potrditvijo konénega porocila ne zakljuci. Ministrstvo bo v skladu z javnim razpisom in
pogodbo o dodelitvi sredstev Se 3 leta po zakljucku preverjalo letna porocila o projektu.

PRILOGE NAVODIL:

Vloga za izplacilo iz sklada NOO

Priloga 1 - Vsebinsko porocilo

Priloga 2 — Zbirni obrazec za stroske dela

Priloga 3 - Izjava — zunaniji izvajalec

Priloga 4 — Izjava — nakup neopredmetenih sredstev
Priloga 5 - Zaznamek o preverjanju cen na trgu
Mesecna Casovnica — en projekt

Mesecna Casovnica — vecC projektov
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