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1 REGISTRACIJA in POOBLASTILO

Vloga na javni razpis se viozi na AKTRP v elektronski obliki, podpisana s kvalificiranim

elektronskim podpisom. Priloge se predloZzijo kot skenogram.

Za uporabo portala je potreben racun SI-PASS ter ustrezen spletni brskalnik. Podprti so
brskalniki Firefox, Google Chrome in Microsoft Edge. Za najboljSo uporabnisko izkusnjo je

priporo¢ena uporaba najsodobnejse razli€ice splethnega brskalnika.

1.1 Pooblasceni vlagatelji za elektronsko oddajo vioge

Ce Zeli vlagatelj pooblastiti drugo osebo za elektronsko oddajo vloge, mora na AKTRP poslati
izpolnjeno in podpisano pooblastilo, na podlagi katerega pooblas€¢enemu vlagatelju

omogocimo elektronski vnos in oddajo vloge.

Pooblastilo » Pooblastilo za oddajo vlog iz SN 2023-2027 « se nahaja na spletni strani:

Spletne aplikacije za oddajo vlog E-kmetijstvo in E-kmetija | GOV.SI

med prilogami v poglavju Pooblastila za dostop in uporabo spletnih aplikacij.

Izpolnjeno pooblastilo se poslie po elektronski posti na e-naslov

eprp_pooblastila.aktrp@gov.si ali pisno na naslov AKTRP, Dunajska cesta 160, Ljubljana.

OPOZORILO:
Zkme-1 v 30.a ¢lenu dologa, da morata stranka in pooblas€enec hraniti pooblastilo najmanj

pet let od dneva, ko je stranka pridobila sredstva.

Za vsa ostala vprasanja in tehni¢ne tezave z vnosom posljete sporo€ilo na

eprp-tezave.aktrp@qov.si

1.2 Vstop v aplikacijo E-kmetijstvo (SN 2023-2027)

Vstop v aplikacijo je mogoC preko internetne strani

Spletne aplikacije za oddajo vlog E-kmetijstvo in E-kmetija | GOV.SI



https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.gov.si%2Fassets%2Forgani-v-sestavi%2FARSKTRP%2FSRP%2FNavodila%2FPooblastilo_PRPV2327_vnos_vlog.doc&wdOrigin=BROWSELINK
https://www.gov.si/zbirke/storitve/e-poslovanje-e-kmetija/
mailto:eprp_pooblastila.aktrp@gov.si
mailto:eprp-tezave.aktrp@gov.si
https://www.gov.si/zbirke/storitve/e-poslovanje-e-kmetija/

E-kmetijstvo (Spletna aplikacija za oddajo vlog iz Strateskega
nacrta 2023-2027)

OPOZORILO: Za uporabo portala je potreben raéun SI-PASS ter ustrezen spletni brskalnik. Navodila za uporabo
portala e-kmetijstvo najdete na povezavi.

E-kmetijstvo (SN 2023-2027) 7

Za prijavo uporabnika se uporablja SI-PASS (storitev za spletno prijavo in podpis), ki deluje v

okviru Drzavnega centra za storitve zaupanja in se uporablja tudi za mnoge druge elektronske

storitve javne uprave.

Vstop je mozen preko gumba SI-PASS

—
ARSKTRP

Agencija RS za kmetijske trge in razvoj podezelja

Prijava

Uporabnik lahko za prijavo v SI-PASS uporabi razli¢nha sredstva:

- Kvalificirano potrdilo (t.i. ‘certifikat’)

- Nova osebna izkaznica (biometricna osebna izkaznica, izdana od 28.3.2022 dalje)
- smsPASS (mobilna identiteta smsPASS)

- Ostali ponudniki (Halcom One, Rekono)

= s
7= SI-PASS
()

Storitev za spletno prijavo j” ‘e-podpis

Prosimo, izberite Zeleni nacin prijave

Osebna izkaznica s Citalnikom kartic
Osebna izkaznica z mobilno aplikacijo
smsPASS

Kvalificirano potrdilo

Halcom One

Rekono

Prijava drzavljana EU

Ni¢ od navedenega

Ce uporabnik $e nima raduna SI-PASS, mora predhodno ali ob prvem vstopu opraviti

registracijo, kjer vnese tudi veljaven e-postni naslov (reqistracija SI-PASS).



https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/
https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/
https://www.si-trust.gov.si/sl/si-pass/mobilna-identiteta/
https://one.halcom.si/
https://www.rekono.si/
https://sicas.gov.si/IdP-RM-Front/register/start.htm?

1.3 lIzbira profila

Vstopna stran aplikacije

* 2

2327 VLOGA

Renata Trojok - Aplikator

| ) VSTOP

Pred vnosom nove vloge je potrebno preveriti, ali imamo izbran ustrezni profil.

Profil nastavimo/zamenjamo s klikom na ikono H v zgornjem desnem kotu aplikacije in nato

2] Zamenjaj profil

na
* &

Renata Trojok - Aplikator

€% Osebne nastavitve

<) Zamenjaj profil

|
| & Odjava

Izbiramo med moznostmi:
e VNASALEC ZA SEBE (vnos vloge zase)
o SVETOVALEC (za ostale)
e DOPOLNI VNASALEC PO POOBLASTILU

Med profili izberemo ustrezen profil s klikom na ter R,

Profil 1 v Kratek opis 1] v Vloge 11 v




2 VNOS VLOGE

Ko vstopimo v aplikacijo E-kmetijstvo (SN 2023-2027), se odpre vnosna maska, kjer zacnemo

Z vnosom.

Vlogo kreiramo s klikom na gumb , ki se nahaja zgoraj desno na vnosni maski.

2327 VLOGA

Renata Trojok - Aplikator

A > Vioga » Pregledviog 7

Zagn) posies
R Iskanje  Shrani kot | @& Moznosti prikaza o) | e m
Priljubljen pogledi -

lzdelava nove vioge

Sifra intervencije *

Sifra razpisa *
£ je obvezno

Davtna Stevilka upravitenca *

Izberi tip poslovnega partnerja "
Na razpisu ni dologen naben tip poslo

OPOZORILO:

Preden vlagatelj ali pooblad€enec pri¢ne z vnosom vloge, mora biti viagatelj pri AKTRP vpisan
v Centralni register strank (v nadaljevanju: CRS) ter imeti urejen transakcijski racun (v
nadaljevanju: TRR).

= V polju Sifra intervencije 1z spustnega seznama izberemo intervencijo IRP32

»lzmenjava znanja in prenos informacij ter usposabljanje svetovalcev«.

Izdelava nove vioge

Sifra intervencije *

[ -
Sifra Naziv
RP30 Podpora za medgeneracijski prenos
manja
1RP31 Podpora za projekte EIP
RP32 Izmenjava znanja in prenos infarmacij
ter usposabljane svetovalcey

si01.01 Usposabljanje v ¢ebelarstvu




= V polju Sifra razpisa izberemo razpis

Na desni strani se s spustnim seznamom premikamo po naboru Sifer razpisov.

Sifra razpisa *

RP32.02_0Za Uspozabljanje svetovalcev za leto 2025
SKLOR A - kmetijske vsebine
RP32.02_02b Uspozabljanje svetovalcev za leto 2045

SKLOP B - gozdarske vsebing

= Glede na Zeleni sklop izberemo razpis:

e [|RP32.02_02a - Usposabljanje svetovalcev za leto 2025 SKLOP A - kmetijske vsebine

e [IRP32.02_02b - Usposabljanje svetovalcev za leto 2025 SKLOP B - gozdarske vsebine




= V polije Davéna Stevilka upravi¢éenca vnesemo davcno Stevilko in izberemo tip
partnerja ter potrdimo vnos.

|zdelava nove vioge

Sifra intervencije *
IRP32

Sifra razpisa *
IRP32.01_01c

Davéna stevilka upraviéenca *

Izberi tip poslovnega partnerja *
@ 01-Prawna oseba
05 - Samostojni padjetnik
07 - Javni zavod

11 - Zavod

i

= V kolikor Zelimo izdelati vlogo za kombinacijo davéne Stevilke in tipa partnerja, ki ne

obstaja v centralnem registru strank AKTRP, se prikaze naslednje obvestilo:

Davcna Stevilka

za tip poslovnega partnerja “Fiziéna
oseba” ne obstaja v CRS-ju. Vloga se ne bo kreirala. Ali Zelite v CRS
dodati kombinacijo "Fizi€na oseba"?

Kontakt (tel. §t.) *

Polie je obvezno

= V polje Kontakt (tel. §t) vnesemo telefonsko Stevilko in kliknemo . Ce se
elektronsko sporocilo uspesno prenese v CRS se prikaze obvestilo:

Zahteva za vnos upravi¢enca v CRS je bila uspesno poslana.

Z vnosom lahko za¢nemo takoj po ureditvi statusa v CRS. Status AKTRP uredi po prejemu
zahteve.

= V kolikor uporabnik nima dovoljenja za vnos vloge za vneseno davéno Stevilko, se
izpiSe opozorilo:

Na dokumentu so napake Q n m

Opis 11 v

Tpts T Oznaka 1= v
° Jporabnik

Skupajblokad: 1 Skupaj epozoril: 0

V tem primeru na AKTRP posljemo izpolnjeno pooblastilo za vnos vioge (glej poglavje 1.1).

Z vnosom vloge se lahko zacne takoj po prejemu obvestila s strani AKTRP, da je bilo
pooblastilo dodeljeno.



3 ISKANJE IN UREJANJE VLOG

3.1 Iskalnik vlog

V iskalniku vlog so izpisane vse vloge na vseh razpisih, do katerih imamo kot uporabnik dostop.

# » Vioga » Pragled viog ¢

T T Rka

Podist Sfravazplsa: P30V ¥ stsmsramaa e v Stomamvie v ViegaiDvahess v upedees i v Oamnwmm v

Status razpisa
i

Sitrarazpisa 1] Sspaal Vo g Rokzaodddle | Dawmoddie R Zaima:‘. e Tipdopolnitve

Zagrotena
sradsta 1]

Status viege 1|

V kolikor Zelimo v iskalniku vlog prikazati samo vloge za doloCen razpis, si lahko za to
pripravimo nov, priljubljen pogled, ki ga lahko pripravimo preko oznac€enih kriterijev.

Sifra razpisa 1] sm“,r:“‘“ St spisa 11 ViegalD |- Upravitenec 1) lell{“l!ﬂ Ihhm;“"’ st x
[ BRI
Na levem delu aplikacije so prikazani shranjeni pogledi.
Posledi & > Vioga > Pregled viog v
Iskanje  Shranikot | ©G Moznosti prikaza
-  Poist
s MU spmn e ey R sy L
-

S klikom na ID vloge se odpre vloga za pregled/vnos.

skanje  shraniket 9% Molnostipricaza # Kopia AL | e e |

Y Prikazi X Potisti Siirarazplsa: RPIZON ¥ Stawsrazpisa vse v StspsaVse v ViogalDvsaltenia v Upravifenervse v Dogamnikmteny v
N Status razpisa N Rok 72 oddajo Datum addaje Zaprotena Zadrja &t verziie | Tipdopolnitve
Sifra razpisa 1} " St spisa ] Vioga b | Upravicenec 1) " o Status vioge 1| sregarva 1) Stttk 1] " ?
ikazan

3.2 Urejanje vioge
Za urejanje podatkov na vlogi po sklopih je vedno potrebno klikniti na gumb , ki se
nahaja na desnem delu aplikacije pri vsakem sklopu.

Ko so zahtevani podatki v sklopu vneseni, je potrebno podatke na vlogi shraniti in vedno klikniti
_ Konéaj urejanje

e ]

Elektronski predal * osM* Podietje deluje v skupini? *

Sele ko konéamo z urejanjem sklopa, je mozno nadaljevanje vnosa ostalih podatkov na vlogi.

3.3 Funkcionalnost gumbov



[ predogied | [ Preveristran | [ Preveri viogo m
[ [ o

— GUMB Shrani EEE1. izvedejo se poslovna pravila in blokade na sklopu, ki ga
shranjujemo. V kolikor je krSena kakSna izmed blokad, ki se navezujejo na sklop, se v
vertikalnem meniju pred tem sklopom prikaZze rdeC krizec, kar nakazuje vsebinske
napake na sklopu. V kolikor ni kr§ena nobena izmed blokad, ki se navezujejo na sklop,

se v vertikalnem meniju pred tem sklopom prikaze zelena kljukica.

— GUMB Preklici EEEEN. postopek se ne izvede.
= GUMB Koncaj urejanje M, zaprejo se vse moznosti urejanja sklopa.

— GUMB Preveri stran EIEska: vsako vnosno masko lahko sproti preverjamo s klikom
na gumb Preveri stran, pri tem se izvedejo poslovna pravila in blokade na vseh
sklopih, ki so prikazani na strani. Klik na Preveri stran sprozi prikaz okna, kjer so
prikazane prozene vsebinske preveritve. MozZen je izvoz poslovnih pravil v PDF ali
Excel. Preveritve se izvedejo samo nad Ze shranjenimi podatki. Gumb je vedno

omogocen.

V kolikor se poslovna pravila NE prozijo nadaljujemo z naslednjim sklopom:

Obvestilo

Oznaka Sporodilo

[ ] Na strani niso prozena poslovna pravila ali blokade




4 ZAVIHEK UPRAVICENEC

Zavihek je namenjen vnosu osnovnih podatkov upravi¢enca. Razdeljen je na ve¢ podzavihkov.
Seznam viog 1
Upravigenec

Osnovni padatki

istrirane dejavnasti

4.1 Upravi¢enec

Ob uspesni izdelavi vloge se v sklop @ prenesejo podatki.

Na sklopu se nekatera polja ponastavijo samodejno, ostala polja izpolnimo roéno.

Davéna stevilka D partneria Enotni D partnerja Naziv upravicenca

Status upravicenca EMS0/M30 Stevilka transakcijskega raguna Naslov upravitenca

Obtina upravitenca Elektronski predal * Gsm* Spol upravicenca (fizitna oseba) oz. odgovorne osebe (pravna
oseba)

Facebook Youtube Instagram Drugo druzbeno omrezje

Druzbena omrezja

Samodejno se polnijo naslednja polja:
= Davcna Stevilka

ID partnerja

Enotni ID partnerja

Naziv upravi¢enca

Status upravi¢enca

EMSO/MSO

Stevilka transakcijskega racuna

Naslov upravi¢enca

Obcina upravi¢enca

L | T N (O Ve |

Spol upravi¢enca (fizicna oseba) oz. odgovorne osebe (pravna oseba) (izraCuna se

glede na EMSO odgovorne osebe)

Rocno je potrebno izpolniti:

= Elektronski predal



Polie je omogogeno za roéni vnos in je obvezno za vnos. Ce vrednost v polju

Elektronski predal ne ustreza specifikacijam e-naslova, se prikaze opozorilo:

EL predal
janez.novak

Elektronski naslov ni v pravilnem formatu.

= GSM
Vrednost v polju GSM se vnasa ro¢no in je obvezno za vnos. Ce vrednost ni ustreznega

formata, se prikaze opozorilo:

G5M

01522321

GSM ni v pfavilnem formatu

= DruZabna omreZja
V kolikor razpolagate s katerim od navedenih druzabnih omreZjih jih navedite na vlogi.

Navedbe morajo biti v pravilnem formatu:

Druzbena omrezja

Facebook Youtube Instagram Drugo druzbeno omrezje

7 nas

ov. URL se mora zateti z
om/!

OPOZORILO:
Kontaktni podatki na vlogi morajo biti pravilno vneseni, da bodo upravi¢enci v primeru

obvesc¢anja lahko prejemali obvestila preko SMS sporodil ali elektronske poste.

+ Shrani [ . . . . . .
= Gumb je obarvan rdeCe, dokler na zavihku niso pravilno vneseni vsi

zahtevani podatki.

Sklop se zakljudi s klikom na gumb in nato e na gumb m

10




4.2 Registrirane dejavnosti upraviéenca

Sklop je namenjen vnosu registrirane dejavnosti, ki jo ima upraviCenec registrirano.

o P85.310 SrednjeSolsko splosno izobrazevanije,

o P85.320 Srednjedolsko poklicno in strokovno izobrazevanje,

o P85.421 VisSjeSolsko izobraZevanje,

o P85.422 VisokoSolsko izobraZevanije,

o P85.590 Drugje nerazvr§eno izobrazevanje, izpopolnjevanje in usposabljanje.

o M72.110 Raziskovalna in razvojna dejavnost na podrocju biotehnologije

o M72190 Raziskovalna in razvojna dejavnost na drugih podrocjih naravoslovja in

tehnologije

S klikom na gumb m urejamo podatke v razdelek Registrirane dejavnosti

upravicenca.

Naziv dejavnosti

Z gumbom se odpre vrstica za vnos podatkov, izbor je na osnovi spustnega

seznama.

Sklop se zakljuéi s klikom na gumb in nato Se na gumb m

11



5 PODATKI O PODJETJU

Podatek je namenjen vnosu podatkov o podijetju, nekateri podatki se prenesejo, ostale pa mora
vlagatelj vpisati.

Podatki o podjetju
Podatki o podjetju

Ostali upravifenci - pravne
osebe

Podatki o podjetju mm

Matitna stevilka Naziv odgovorne osebe * EMS0 odgovorne osebe * Ali poslujete kot druzba v skupini? *

= Matiéna stevilka

podatek se avtomatsko prenese.

= Naziv odgovorne osebe

podatek se ro¢no izpolni.

= EMSO odgovorne osebe

podatek se ro¢no izpolni.

= Ali poslujete kot druzba v skupini?

polje je omogoc¢eno za rocni vnos iz spustnega seznama. Polje je obvezno za vnos.

Sklop se zakljudi s klikom na gumb in nato e na gumb m

5.1 Druzba v skupini

Sklop je namenjen vnosu podatkov o druzbah v skupini, ki se samodejno prikaze, v kolikor je

v polju »Ali poslujete kot druzba v skupini?« izbran indikator »Da«.

S klikom na gumb se odpre sklop za urejanje podatkov.
Vnese se podatke o: Obvladujo€a (nadrejena) druzba, Odvisne (podrejene) druzbe in Kon&ni

obvladujoc¢a druzba.

12



[ 05 aruze Nazivenuzbe

Dodamo vrstico in vnesemo:
= Tip druzbe — preko spustnega seznama se izbere med ponujenimi moznostmi

= DS druzbe —roéni vnos davéne Stevilke. Ce davéna Stevilka obstaja v CRS, se podatki

0 nazivu druzbe izpiSejo samodejno.

= Naziv druzbe — avtomatski prenos, v kolikor davéna Stevilka obstaja v registru CRS, v

kolikor davéna Stevilka ne obstaja, je omogocCen roéni vnos.

Sklop se zakljuci s klikom na gumb in nato Se na gumb m

13



6 IZOBRAZEVANJE

Stran je namenjena vnosu podatkov o temi izobrazevanja.

Teme izobraZevanja

S klikom na gumb Uredi se zaCne z vnosom podatkov v tabelo.

Stevilo ur  Vrsta izobrazevanja Obwezna vsebina Ime in priimek predavatelja Ingtitucija, kjer je zaposlen preda . Lokacija izvedbe izobrazevanja
manjsevanje izgub hrane in odpajig - v

S klikom na gumb se dodajajo zapisi v tabelo.

= Tema izobraZevanja
Preko spustnega seznama se izbere tema, ki se bo izvajala.

Vsak SKLOP razpisa ima v naboru samo tiste teme, ki se lahko izvajajo znotraj tega sklopa.

= Stevilo ur

Navede se trajanje izobrazevanja v urah.

= Vrsta izobraZevanja
Preko spustnega seznama se izbere, katera vrsta izobrazevanja se bo izvajala za navedeno
temo.
o Tehniéni prikaz

o Usposabljanje

= Obvezna vsebina

Izbor na podlagi indikatorja.

= Ime in priimek predavatelja

Roéni vnos do 255 znakov.

14



= InStitucija, kjer je zaposlen predavatelj

Roéni vnos do 255 znakov.

OPOZORILO:
Vneseni morajo biti isti predavatelji, ki so navedeni v »Prilogi 2«, ter prilozena vsa zahtevana

dokazila za navedene predavatelje.

= Lokacija izvedbe izobraZevanja

Roéni vnos do 255 znakov.

Sklop se zakljuéi s klikom na gumb in nato e na gumb m

15




7 OPIS IZOBRAZEVANJA

Stran je namenjena opisu izobrazevanja.

Opis izobraZevanja

Namen izobrazevanja Kratek opis vsebine izobrazevanja

= Namen izobraZevanja

VpiSe se namen izobraZevanja, v polje je mozno vnesti 255 znakov.

= Kratek opis vsebine izobraZevanja
VpiSe se kratek opis vsebine izobrazevanja. V polje je mozno vnesti do 4000 znakov.

Sklop se zakljuéi s klikom na gumb in nato e na gumb m
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8 DAVCNE OBVEZNOSTI

Podatki na sklopu »DavCne obveznosti« se polnijo samodejno (preko spletnega servisa).

Polnjenje se izvede s klikom na gumb »FURS«, ki se nahaja v orodni vrstici.

Davine obveznast Q o =

Naziv Poravnava davéne obu i Datum Datum preveritvestanja T Dal o X

Ko se klikne na gumb »Potrdi«, se postopek pri¢ne izvajati. V ¢asu izvajanja postopka se na
strani pojavi t.i. »loading spinner«, ki prikazuje, da se pridobivajo podatki s spletnega servisa.
V Casu izvajanja postopka oz. prikaza spinnerja je vloga onemogoc¢ena za urejanje (klikanje
po vlogi ni mozno). Ko se podatki prenesejo, spinner izgine ter lahko se nadaljuje z urejanjem

vloge.

FURS x
Postapek bo prenesel podatke iz zunanjega spletnega servisa.
Obstojeci podatki odo izbrisali ter ponovno prenesli. V

primeru, da sple rvis ne najde podatkov, bo sklo
prazen. Ali Zelite nadaljevati?

V kolikor se na oknu, ki se odpre, ob kliku na gumb »FURS« izbere moznost »PrekliCi«, se

postopek ne izvede.

OPOZORILO:
Prenos podatkov s spletnega servisa FURS je potrebno posodobiti 0z. ponovno izvesti na dan

oddaje vloge. Postopek ponovnega prenosa je enak.
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9 STROSKI IZOBRAZEVANJA

Sklop je namenjen vnosu podatkov o stroSkih izobrazevanja, preko gumba se
dodajajo zapisi.
Strotki izobraZevanja

Celotna vrednost
izobraZevanjna

Strofki izobraZevanjna

Prikaz sklopa je moZen v dveh pogledih: kot tabela ali obrazec.

Stroski zobrazevarina 1 Pt torac ~ | G e | 2 v |
Upraucens srosk ==

Tabela

Sifrain fi 7 Stevilo fi V Stevilour I ¥ Stur Xit 1l 'V Enotamere | 7 Cena/enctemeret| 7 Maksimalna priznanavrednost 1] <7 Upravié

Podatke se ro¢no vnasa neposredno v vrstico prikazane tabele.

Ce je izbran pogled »Obrazec, se podatke vnasa v obrazec pod tabelo.

Upravieni stroZki

Sifrainnazivstroska 1| T Temaizobrazevania 1L 7 Stevilo udelezencev 71T Steviour 17 S Xst.udelezencev 1| 7 EnotamereT) 7 Cena/enotemere 1| 7 Maksimaina prizni
@ Ni zzpisor
[ ] 0 v
Sifra in naziv stroska Tema izobrazevanja Stevilo udelezencev usposabljanja Stevilo ur usposablianja
|
8. ur usposablianja X 5t. udelezencev Enota mers Cenalenote mere Maksimalna priznana wrednost
Upravitena vrednast Delez padpore (%) Zaprodena vrednast Zap. &t zahtevka

— Sifra in naziv stroska

Preko spustnega seznama se izbere, stroSek.

= Tema izobraZevanja

Preko spustnega seznama se izbere tema, ki se bo izvajala za naveden stroSek.

— Stevilo udeleZencev usposabljanja

Vpide se Stevilo udelezencev usposabljanja.

= Stevilo ur usposabljanja

VpiSe se Stevilo ur doti€nega usposabljanja.
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= St. ur usposabljanja X $t. udeleZzencev
Vnese se skupni sestevek Stevila ur X udelezencev izobrazevanja. Podatek je pomemben, saj

je osnova za izraCun upravi¢enosti sredstev.

= Enota mere

Podatek se avtomatsko prenese.

= Cenal/enote mere
Podatek se avtomatsko prenese in se obraCuna na osnovi poenostavljenega strodka, ki se

obracuna na uro na udelezenca usposabljanja.

= Maksimalna priznana vrednost
Podatek se avtomatsko izraduna na osnovi polja »St. ur usposabljanja X $t. udelezencev in

Cena/enote mere.

= Upravi€ena vrednost
VpiSe se podatek o upraviCeni vrednosti projekta, podatek ne sme biti visji od maksimalne

priznane vrednosti.

= Delez podpore (%)
Podatek se avtomatsko prenese.

= ZaproSena vrednost

Se avtomatsko izrauna na podlagi vnesenih podatkov.

= Zap. §t. zahtevka
VpiSe se zaporedna Stevilka zahtevka glede na stroSek in dinamiko vlaganja zahtevka. Mozen

vnos vrednosti 1 in 2.

Na sklopu desno zgoraj je gumb E ki omogo€a izvoz podatkov iz tabele »Stroski

izobrazevanja« v Excel, kar omogoca lazji pregled nad uveljavljenimi stro$ki.

Stroski izobrazevanina 5 prewic | + Docajurstio
Upraviceni stroski
Sifrain naziv stroska 1) 57| Temaizobrazevanja 1| 7 Steviloudelezencev usposabljanja 1] 7 Stevilour janjia 7, 7 Stur X5t 7L ¥ Enotamere 7| T Cena/enotemere 7| 57 Maksimalna priznz
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Kadar so vsi zahtevani podatki v sklopu vneseni, je potrebno podatke shraniti z gumbom

, vheseni podatki se vpiSejo v tabelo. Skupni sestevek vrednosti po vlogi je viden na

vrhu vnosne maske.

Celotna vrednost izobrazevanjna

LT T U W Skupa upravicena vred... T Skupaj zaprotenavred... T Strosek T
140 535,00 16033500 16093500 UpramZeni stroski
14093500 14093500 14093500 Celotna vrednost

|| © Pt bz - | 0f Ut ] 2 v

Upraviceni stroski

Sifrain naziv stroska 1| T Tema 1L 7 Stevilo 14 T Stevilour 1T & Xt 14 7 Enotamere]| T Cena/enstemere (] T7 Mak:

Brikazanh
[1] 0 v

Sifra in naziv stroska Tema izobrazevanja Stevilo udelezencev usposabljanja Stevilo ur usposabljanja

11873 sbljanje udsletence % DROBNICA s y

St. ur usposabljanja X &t udelezencev Enota mere Cena/enote mere Maksimalna priznana vrednast

500 EUR/h 8,00 400,00

Upravitena vrednost Delez2 podpore (%) Zaprosena vrednost Zap. 3t. zahtevka

400,00 00 400,00

S premikanjem po tabeli Upraviceni stroski se pod njo prikaze podroben opis stroSka.

Prikazan je samo tisti stroSek, na katerega smo postavljeni v tabeli.
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10 STRUKTURA FINANCIRANJA

Stran je namenjana vnosu podatkov o €rpanju odobrenih sredstev.

== = |

4 600,00

Dinamiva rpana sedstes

540000
5200000

= Tabela dinamika ¢rpanja sredstev
V odvisnosti od vnosa StroSkov izobrazevanja se nekateri podatki prenesejo samodejno v

tabelo.

= Polje Zap. $t
Podatek se prenese samodejno glede na vnos stroSkov.

= Polje Vrsta dinamike
Podatek se prenese samodejno.

= Polje Datum

S klikom na gumb m odpremo tabelo za vnos in vpiSemo predvideni datum vlozitve
zahtevka.

OPOZORILO:

Zahtevek za izplacilo sredstev se vlozi: v 30 dneh od poteka roka za izvedbo

usposabljanj iz Sestega odstavka 11. €lena te uredbe.

= Polje Vrednost

Podatek se prenese samodejno glede na vnos stroSkov.
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11 IZJAVE IN PRILOGE

Stran je namenjena vnosu in pregledu izjav in prilog.

zjave in priloge
zZjave
Priloge

Priponke

11.1 Izjave

Prikaz sklopa je mozen v dveh pogledih: kot tabela ali obrazec.

ejava 11 — Obrazec

Tabela

javnega razpisa, na katerega viagam viogo

Za oddajo vloge se morate strinjati z vsemi izjavami. To storite s klikom na gumb in

vsako izjavo posebej oznaclite z »Da«. Ko vse izjave oznacite, pritisnite na in nato na

& Konéaj urejanje

Ce imamo izbran pogled »Obrazec, se podatke vnasa v obrazec pod tabelo, kot je prikazano

v naslednji sliki.

Izjave @ Kontaj urejanje

lzjava 7).

(a) s pogaji in abwe ajajo iz javnega razpisa, na katerega viagam viogo.

datki, ki sem jih navedelf gi na javni razpis, resniéni, tocni, popolni ter manm vso kazensko in materialno odgovornost

zjavljam, da nisern izkljuten(a) iz prejemania podpore v skladu s tretjim odstavkom 41.a, Eetrtim ods tetrtim odstavkom 55. ¢lena Zakona o kmetijstvu
zjavljam, da imam za nakazilo dodeljenih sredstev odprt transakeijski racun v skladu s 35. @lenom Zakana o kmetijstvu

zjavljam, da nisem v postopku zaradi insolventnosti ali v postopku prisilnega prenehanja, kot ga ureja Zakon o finanénem poslovanju, postopkih zaradi insolventnosti in prisilnem prenehanju

etavah v postopku zaradi insolventnosti aliv postopku prisilnega prenehanja, kot ga ureja Zakon o fi

zjavljam, da nisem podjetie ¢nem poslovanju

zaizvedbo lagam vlogo za dodelitev podpare, ne bom pridobil opredmetenih ali nes

alozbe, projek

Zjavijam

vijenjem sredstev ni podana goljufija ali drugo nezakonito dejanje, ki vpliva na finanéne interes

u 2 98. Elenom Uredbi

zjauljam, da sem seznanjen, da ARSKTRP podatke o upravicencih objavi na osrednjem spletnem mestu dr: o katerega ima vzpostavjeno p

udi enotno spletno mesto Evropske unije, v

zjavljam, da sem seznanjen, da lahko podatks €lena Uredbe 2021/2116/EU v skladu z 39. élenom Uredbe 2021/2116/EU obdelujejo revizijski in preiskovalni organi EU in Republike Slovenije z namenom za3t nénih interesov EU

Prikazanih: 210d 21

Ba2:0on 10 ~

zjava Se strinjam

Da Ne
Izjavljam, da sem seznanjen(a) s pegoji in obveznostmi, ki
izhajajo iz javnega razpisa, na katerega viagam viogo)

4
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Ce imamo izbran pogled » Tabela«, se podatke vnasa pri posamezni vrstici, kot je prikazano v

nasledniji sliki.

java
ziadjam, da se

sredstey adprt transakcijski

stapku pri
i,

aliv pastopky

2a katero viagam viogo za dodelitev pedgore, né bom prico
e g

Sklop zakljucite s klikom na gumb in nato Se na gumb .

11.2 Priloge

Sklop Priloge sestavljata dve medsebojno odvisni tabeli.

= Tabela Priloge
Polje Priloga se napolni samodejno z vsemi prilogami, ki so predvidene za razpis.

Polje Podrobnejsi opis priloge se napolni samodejno s podrobnejSim opisom priloge.

Priloge . Dodaj priponko & Konizj urejanje

Priloga 1) v Podrobnejsi opis priloge 1| T Opombatf, 7 Stevilo dodani

Priloga 1_ Program usposabljanja Program usposabljanja za navedene podintervencije

seznam predavteljev in dosezena izobrazba  Poimenski seznam predavteljev, k prilogi je potrebno priloiti dokazila o izpolnjevanju pogojev o izobrazbi, delovnih izkupnjah in referncah za vsakega predavatelja.

Priloga 3_Izjava o dvojnem sofinanciranju zjava o dvojnem sofinanciranju 1

Priponka se k prilogi doda tako, da se klikne na vrstico za izbrano Prilogo, kateri zelimo naloziti

prilogo ter gumb 2 podaipriorico |

Proge [ 2 vt

Priloga 1) v Podrobnejsi opis priloge 7| ¥ Opombaf, 7 Stevilododani

Priloga 1_Program usposabljanja Program usposablianja za navedene podintervencije

Priloga 2_Poimenski seznam predavteljev in doseZena izobrazba  Poimenski seznam predavteljev, k prilogi je potrebno priloZiti dokazila o izpolnjevanju pogojev o izobrazbi, delovnih izkupnjah in referncah za vsakega predavatelja.

Priloga 3._Izjava o dvojnem sofinanciranju zjava 0 dvojnem sofinanciranju 1

Kliknete na v racunalniku poiscete prilogo in jo s klikom na gumb dodate v
aplikacijo. Priponke so lahko v PDF, DOCx in JPG obiliki.
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& Dodajanje prilog

Izberite in nalozite priloge

I, Potrdi X Prekligi
Doc3.pdf 112087 KB

Da je priponka priloZzena, vidimo v razdelku Priponke, pri vsaki prilogi je izpisano tudi Stevilo
priloZenih priponk.

Priloga 1 v Podrobnejsi epis priloge 7| T Opombat, T Stevile dodani

iloditi dokazila o zpolnievans pogojey o izabrazb, delowih zkasprjah in referncah za vsakega predavatelja

Stevila dodanih priponk

Prigonke

Za urejanje priponke se je potrebno postaviti na ustrezno vrstico v tabeli »Priloge«.

Priponko se lahko preveri/pregleda/prenese s klikom na ikono — V kolikor ni bila
dodana pravilna priponka, se jo lahko pobriSe s klikom na gumb »BriSi« ter se ponovi postopek,

opisan v prejSnjem sklopu »Priloge«.

Priponke se lahko tudi prenese na racunalnik, tudi po ve¢ hkrati, in sicer tako, da se pred

imenom priponke oznaci indikator in nato se klikne na gumb .
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12 MERILA ZA OCENITEV

Zavihek je namenjen vnosu ocenitve vioge.
Ocenjevanje/Preliminarna
ocena

Podatki o ocenjevalniku

Z opredelitvijo Uveljavljam

OPOMBA:

Ko je vloga v celoti izpolnjena, je potrebno na sklopu Preliminarna ocenitev oznaciti, katera
podmerila se uveljavlja.

Pred vsakim podmerilom se nahaja znak <, na katerega je potrebno klikniti, da se odprejo

podmerila, ki jih lahko uveljavljamo.

Sklop se odpre za urejanje s klikom na gumb m . V stolpcu »Uveljavljam« je potrebno
izbrati vrednost »Da, v kolikor se podmerilo uveljavlja. Za ostala podmerila se avtomatsko

vpiSe vrednost »Ne«.

Z opredelitvijo Uveljavljam
Zap.§t. | St.tock | Max.3t.tock RoZno | Izpolnjenost pogoja = Uveljavijam

Merilo: 1. Merilo Vklju€evanije razli¢nih deleznikov AKIS 1 15 30

Dudmerim: 1. Podmerilo Vlagatelj bo izmenjavo 11 15 30 Da
znanja in prenos informacij izvedel samostojno, s svojim

kadrom, ali se bo povezal z drugimi deleZniki AKIS in

izvedel izmenjavo znanja in prenos informacij s pomocjo

drugih deleznikov.

zvet kot dvema razlignima deleznikom 111 30
z dvema razli¢nima deleZnikoma 112 15
z enim deleznikom 113 o @
samostojna 114 0
Merilo: 2. Merilo Sodelovanije pri projektih 2 10 25
Dodmerim: 2. Podmerilo Vlagatelj je v zadnjih petih 22 10 25 Da

letih oziroma v obdobju izvajanja PRP14-20 sodeloval
kot Elan partnerstva pri mednarodnih, pilotnih, EIP ali
drugih primerljivih projektih

pri treh ali ve? razliznih projektih 221 25
pri dveh razlicnih prajektih 222 20
pri enem projektu 223 1o
pri nobenem projektu 224 0

D’Ielilo: 3. Merilo Izku3nje s podrotja izvedbe 3 10 25

usposabljanj odraslih s podro¢ja kmetijstva ali gozdarstva
ali dopolnilnih dejavnosti

V sklopu Podatki o ocenjevalniku je pregled vseh toCk ter datum in ¢as zadnjega izraCuna.

RR—

Opis/naziv ocenjevalnika Min. prag totk Max. &. totk 8t. totk z opredelitvijo Uveljavljam
A ZA OCENITEV 51 100 5

s zadnjega izratuna
2417:42:13
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Ce Zelimo z izpisom preveriti tockovanje vloge, lahko s klikom na gumb
dobimo podrobnejsi izpis tock.

VLOGA
Preliminarna ocena

Rezultat preliminarne ocenitve vloge ID 8030, skupaj totk: 55

Sifra razpisa: IRP32.01_02a
Naziv ocenjevalnika: MERILA ZA OCENITEV
Maksimalno 3tevilo tock za razpis: 100

Minimalni prag tock: 51

St todk Max. &t. to2k | Opis Komentar

15 30 Vlagatel} bo izmenjavo znanja in prenos informacij izvedel E
samostajna, s svojim kadrom, ali se ba povezal z drugimi delezniki
AKIS in izvedel izmenjavo znanja in prenos informacij s pomotjo
drugih deleznikov.

15/30

St todk Max. 3t. to2k | Opis Komentar

0 2 Vlagatelj je v zadnjih petih letih aziroma v abdobju izvajanja PRP14-20 b4
sadeloval kot £lan partnerstva pri mednaradnih, pilatnih, EIP ali
drugih primerijivih projektin

10/
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13 ZAKLJUCEVANJE, ODDAJA in PODPISOVANJE VLOGE

Pred zakljugitvijo $e enkrat pritisnemo na gumb EIES2&d, v kolikor na vlogi niso prozena

poslovna pravila ali blokade, je vloga pripravljena na zaklju€evanje in oddajo.

V kolikor se prozijo kakSna poslovna pravila, vioge ni mozno oddati. V poslovnih pravilih imamo

to¢no navedeno, kaj na vlogi ni pravilno.

Nadaljujemo na gumb pojavi se obvestilo: »Vlogi v tem statusu ni dovoljeno

spreminjati vsebine«. Nadaljujemo na gumb .

o oo - J o
g | rse + o vt

OPOZORILO:

Elektronsko podpisovanje dokumentov (vlog, dopolnitev, zahtevkov) se izvaja v okviru sistema
SI-PASS. Uporabnik je v postopku podpisovanja preusmerjen iz aplikacije v sistem SI-PASS,

v katerem izvede podpis in nato preusmerjen nazaj v aplikacijo.

Uporabnik si mora za izvedbo podpisa znotraj sistema SI-PASS ustvariti digitalno potrdilo
SI-PASS, ki je namenjeno izkljucno elektronskemu podpisovanju dokumentov in je varno
shranjeno v sistemu SI-PASS, dosegljivo pa je le ob prijavi uporabnika ter vsakokratnemu

dodatnemu vnosu varnostnega gesla.

Uporabnik si lahko digitalno potrdilo SI-PASS ustvari ob prvem podpisovanju ali pa Ze vnaprej

Elektronsko podpisovanje v sistemu SI-PASS.

Aplikacija nas vodi v podpisno komponento, kjer vnesemo svoje geslo digitalnega potrdila in

potrdimo vnos.

Vloga bo dobila status ODDANA.
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https://www.si-trust.gov.si/sl/podpora-uporabnikom/navodila-in-napotki/elektronsko-podpisovanje-v-sistemu-si-pass/

IDvioge  Sifra razpis: Upravitene &t spisa PN |
A > Seznamvlog > Vloga > , . > Upravitenec > Osnovni podatki ¥7 T RIMEK IME t.5p I oooana @ |

a Vlogi v tem statusu ni dovoljeno spreminjati vsebine

Oddano in podpisano vlogo lahko vidimo v Pregledu oddanih dokumentov.

Pregled oddanih

doleumentov

Seznam oddanih dopolnitev Q 15¢i po tabeli

Tip dopolnitve Datum oddaje Uporabnik ID zapisaizm... Interni IDmSe... T | 5t spisa Odpri
03.08.2023 734 146 1832 18/2023/2 Odpri

V tabeli je tip dopolnitve, datum oddaje, uporabnik, §t. spisa in odpri (PDF obrazec vloge).
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14 TISK VLOGE

Po oddaji vloge je mozen dostop do vloge na strani Pregled oddanih dokumentov s klikom na

gumb Odpri.

V zgornjem delu dokumenta so podatki o elektronskem podpisu vioge.

Fevilka dokumenta

AYal Seznam oddanih dopolnitev Q 13¢i po tabeli
‘ Tip itve Datum oddaje Uporabnik ID zapisa iz m... Interni ID mSe... St. spisa UdEri |
2 Samodopolnitev 02.08.2023 - 125 1812 . 18/20231 Odpri
02.08.2023 .y 1125 1812 18/2023/1 Odpri

N VLOGA

Datum oddaje: 03.08.2023 14:37:16.

’ Upravi€enec

Osnovni podatki

OPOZORILO:

Vloga na javni razpis se vlozi na AKTRP v elektronski obliki, podpisana s kvalificiranim

elektronskim podpisom. Priloge se predloZijo kot skenogram.
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15 DOPOLNJEVANJE VLOGE

Dopolnitev vioge se izvede s klikom na gumb Dopolni v zgornji menijski vrstici vioge.

a Vlogi v tem statusu ni dovoljeno spreminjati vsebine

o ][ 0 s~ s

Vloga preide v status VNOS in jo je tako mozZno popravljati, spreminjati in dopolnjevati.

OPOZORILO:

Datum oddaje zadnje samodopolnitve se Steje za datum oddaje vloge na javni razpis.

Postopek zaklju€evanja, oddaje in elektronskega podpisovanja dopolnitve vlioge je enak kot

pri viogi.
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16 POOBLASCENI UPORABNIKI NA VLOGI

Na vlogi lahko na strani Pooblas&eni uporabniki na viogi vnasalec dodaja pooblascene
uporabnike.

Stran se odpre za urejanje po kliku na gumb m Nato kliknete in v polje Dav¢na

Stevilka vpiSete davcno Stevilko uporabnika, ki ga boste pooblastili na vlogi.

V tabeli Pooblas&eni uporabniki na vlogi je mozno pooblas&anje.

Pooblaiéeni uporabniki na vlogi Q 138 po tabel ) Prekiti & Kontaj urejanje
Ime in priimek lzdelovalec vioge Pooblastil Datum pooblastila Aktivno
Y | Da Da

L] h Ne Da -

Kot pooblastitelja lahko dodamo osebo, ki ima dodeljene pravice za vnos vlog, v kolikor pravic

nima dodeljenih, ga na vlogo ne moremo dodati.

Na dokumentu so napake Q m
Tip 12 4 Oznaka 1= Y Opis 1] v
o Uporabnik s padans daveno Stevilko ne obstaja v sistemu Aksec

Skupaj blokad: 1 Skupaj opozaril: 0
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