
· VZOREC OBRAZCA: »RAZPIS ZA RAVNATELJA«
SVET ZAVODA (ime in sedež)

razpisuje delovno mesto RAVNATELJA
Kandidat mora za imenovanje na funkcijo ravnatelja izpolnjevati pogoje v skladu z Zakona o organizaciji in financiranju vzgoje in izobraževanja (Ur. l. RS, št. 16/07 – uradno prečiščeno besedilo, 36/08, 58/09, 64/09 – popr., 65/09 – popr., 20/11,  40/12 – ZUJF,  57/12 – ZPCP-2D,  2/15 Odl.US: U-l-269/12-24 in 47/15; v nadaljevanjem besedilu: ZOFVI)  
*Kandidati morajo imeti pedagoške, vodstvene, organizacijske in druge sposobnosti za uspešno vodenje zavoda (neobvezna sestavina).
**Predvideni začetek dela bo dne …………… (neobvezna sestavina).
Delo na delovnem mestu ravnatelja se opravlja polni delovni čas.

Izbrani kandidat bo imenovan za dobo 5 let. Za čas mandata bo z njim sklenjena pogodba o zaposlitvi na delovnem mestu ravnatelja.
Pisne prijave z dokazili o izpolnjevanju zahtevanih pogojev (dokazila o: izobrazbi, nazivu,  opravljenem strokovnem izpitu, opravljenem ravnateljskem izpitu, delovnih izkušnjah v vzgoji in izobraževanju, potrdilo o nekaznovanosti in potrdilo sodišča, da kandidat ni v kazenskem postopku pošljite v ………. (8/15) dneh po objavi razpisa na naslov:
SVET ZAVODA (ime in sedež), z oznako “Prijava na razpis za ravnatelja”.

Kandidat mora k prijavi priložiti program vodenja zavoda za mandatno obdobje, lahko pa predloži tudi  kratek življenjepis.

Kandidati bodo pisno obvestilo o imenovanju prejeli v zakonitem roku.   

VZOREC OBRAZCA: »PREDLOG ZA IMENOVANJE  RAVNATELJA - V MNENJE MINISTRU«

ZAVOD (ime in sedež)

Številka:

Datum:

MINISTRSTVO ZA IZOBRAŽEVANJE, ZNANOST IN ŠPORT

Masarykova 16

1000 LJUBLJANA

ZADEVA: PREDLOG ZA IMENOVANJE RAVNATELJA – V MNENJE MINISTRU

Svet zavoda (navesti ime in sedež zavoda) je na podlagi 53.a člena Zakona o organizaciji in financiranju vzgoje in izobraževanja (Ur. l. RS, št. 16/07 – uradno prečiščeno besedilo, 36/08, 58/09, 64/09 – popr., 65/09 – popr., 20/11,  40/12 – ZUJF,  57/12 – ZPCP-2D,  2/15 Odl.US: U-l-269/12-24 in 47/15; v nadaljevanjem besedilu: ZOFVI)  na ….. seji dne ……….. (navesti datum) med prijavljenimi kandidati za delovno mesto ravnatelja izbral …………………… (ime in priimek).
Svet zavoda v skladu z osmim odstavkom 53.a člena ZOFVI predlog za imenovanje kandidata posreduje v mnenje ministru, pristojnemu za izobraževanje.

PEČAT ZAVODA

                                                   Predsednik sveta zavoda (ime in priimek)

                                                   Predsednik sveta zavoda (podpis)

Priloga:

· sklep o izbiri kandidata
VZOREC OBRAZCA: »SKLEP O IZBIRI KANDIDATA  ZA RAVNATELJA«
SVET ZAVODA (ime in sedež)
Svet zavoda (navesti ime in sedež zavoda) je na podlagi 53. a člena Zakona o organizaciji in financiranju vzgoje in izobraževanja (Ur. l. RS, št. 16/07 – uradno prečiščeno besedilo, 36/08, 58/09, 64/09 – popr., 65/09 – popr., 20/11,  40/12 – ZUJF,  57/12 – ZPCP-2D,  2/15 Odl.US: U-l-269/12-24 in 47/15; v nadaljevanjem besedilu: ZOFVI)  na ….. seji dne ……….. (navesti datum)  sprejel  naslednji
SKLEP O IZBIRI KANDIDATA ZA RAVNATELJA

1.  Za kandidata za ravnatelja zavoda (ime in sedež zavoda) se izbere ….. (ime in priimek), rojen-a …… (kraj in datum rojstva), stanujoč/a v/na ……….. (navesti kraj prebivališča).
2. Izbrani kandidat izpolnjuje pogoje za ravnatelja v skladu … členom ZOFVI (navesti drugi oziroma peti odstavek 53. člena ZOFVI  ali 9. člen ZOFVI-H, torej pravno podlago, po kateri je ravnatelj imenovan).
Opomba: Če gre za izbiro kandidata za ravnatelja po petem odstavku 53. člena ZOFVI, se to posebej navede, hkrati se navede obveznost imenovanega kandidata, in sicer:

»Izbrani kandidat za ravnatelja nima ravnateljskega izpita in si ga mora pridobiti najkasneje v enem letu po začetku mandata.«
3. Predlog za imenovanje izbranega kandidata se pošlje v mnenje ministru, pristojnemu za izobraževanje.
OBRAZLOŽITEV (okvirne sestavine):

· Svet zavoda (navesti ime zavoda) je v (navesti ime javnega glasila) dne (navesti datum objave) razpisal delovno mesto ravnatelja zavoda (navesti ime zavoda).

· Na razpis se je prijavilo …… kandidatov (navesti število kandidatov).
· Svet zavoda je po pregledu prispelih prijav ugotovil, da so bile vse prijave oddane pravočasno (če gre za prepozno prispele prijave, se ta ugotovitev navede in pojasni, da se te vloge -navede se število- niso obravnavale).

· Svet je iz izbirnega postopka izločil (navesti število) nepopolno vlogo in (navesti število) vlogo, ker prijavljeni kandidat ni izpolnjeval predpisanih pogojev
· Svet zavoda je dne (navesti datum zaprosila) za mnenje zaprosil vzgojiteljski oziroma učiteljski  zbor, svet staršev in lokalno skupnost. 

· Po pregledu pridobljenega mnenja vzgojiteljskega oziroma učiteljskega zbora, obrazloženega mnenja sveta staršev in obrazloženega mnenja lokalne skupnosti (če le-ta niso bila posredovana, se ne navedejo), po pregledu dokazil o izpolnjevanju pogojev (dokazila o izobrazbi, opravljenem strokovnem izpitu, opravljeni šoli za ravnatelje, program vodenja zavoda, dokazila o nekaznovanosti in druga dokazila) je svet zavoda na seji dne (navesti datum seje sveta zavoda)  za ravnatelja zavoda (navesti ime zavoda) izbral….. (navesti ime in priimek izbranega kandidata).
· Izbrani kandidat izpolnjuje pogoje v skladu s …... členom ZOFVI. K vlogi je priložil naslednja dokazila: (navesti konkretne dokumente).
· Svet šole bo  predlog za imenovanje izbranega kandidata posredoval v  mnenje ministru, pristojnemu za izobraževanje.
PEČAT ZAVODA

                                                   Predsednik sveta zavoda (ime in priimek)

                                                   Predsednik sveta zavoda (podpis)

Poslati:

-
Ministrstvu za izobraževanje, znanost in šport

      -
arhivu zavoda

VZOREC OBRAZCA: »OBVESTILO O IMENOVANJU«
SVET ZAVODA (ime in sedež)

Datum:

Številka:

Prijavljeni kandidat

- ime in priimek

- naslov

ZADEVA: OBVESTILO O IMENOVANJU NA RAZPISANO DELOVNO MESTO 

                   RAVNATELJA

Spoštovani,

Obveščamo vas, da je Svet zavoda (navesti ime in sedež zavoda) na ….. seji dne………… na razpisano delovno mesto ravnatelja imenoval kandidata …………………….. (navedete ime in priimek imenovanega kandidata).
V skladu s 36. členom Zakona o zavodih (Ur. l. RS, št. 12/91 in 8/96) ima vsak prijavljeni kandidat pravico pregledati razpisno gradivo in v petnajstih dneh po prejemu tega obvestila zahtevati sodno varstvo pri sodišču, pristojnem za delovne spore, če misli, da je bil kršen za izvedbo razpisa določeni postopek in da je ta kršitev bistveno vplivala na odločitev o imenovanju kandidata ali da imenovani kandidat ne izpolnjuje v razpisu določenih pogojev.

                                                                            Pečat zavoda

                                                     Ime in priimek predsednika sveta zavoda

                                                             Podpis predsednika sveta zavoda

Vročiti:

- vsem prijavljenim kandidatom

Poslati:

- arhivu zavoda

VZOREC OBRAZCA: »SKLEP O IMENOVANJU RAVNATELJA«
ZAVOD (ime in sedež)

Številka:

Datum:

Na podlagi 53. a člena Zakona o organizaciji in financiranju vzgoje in izobraževanja (Ur. l. RS, št. 16/07 – uradno prečiščeno besedilo, 36/08, 58/09, 64/09 – popr., 65/09 – popr., 20/11,  40/12 – ZUJF,  57/12 – ZPCP-2D,  2/15 Odl.US: U-l-269/12-24 in 47/15; v nadaljevanjem besedilu: ZOFVI)  je svet zavoda (navesti ime in sedeža zavoda) na ….. seji dne………..(navesti datum)  sprejel  naslednji

SKLEP
1. Za ravnatelja  zavoda (ime zavoda) se imenuje …….. (ime in priimek), rojen (kraj in datum rojstva), stanujoč v/na …….. (navesti kraj prebivališča).
2. Imenovani ravnatelj izpolnjuje pogoje po  … členu ZOFVI (navesti drugi oziroma peti odstavek 53. člen ZOFVI, 9. člen ZOFVI-H, torej pravno podlago, po kateri je ravnatelj imenovan).
Opomba: Če gre za imenovanje ravnatelja po petem odstavku 53. člena ZOFVI, se to posebej navede, hkrati se navede obveznost imenovanega kandidata, in sicer:

»Imenovani ravnatelj nima ravnateljskega izpita in si ga mora pridobiti najkasneje v enem letu po začetku mandata.«
3. Mandat ravnatelja traja pet let in začne teči ………… (datum). 
4. Imenovani bo imel/a ima status delavca, zaposlenega za ne/določen čas v (navesti ime zavoda).
5. Medsebojne pravice in obveznosti se uredijo s pogodbo o zaposlitvi.
6. Plača imenovanega se oblikuje v skladu z zakonom in podzakonskimi akti.
OBRAZLOŽITEV (okvirne sestavine):

· Svet zavoda (navesti ime zavoda) je v (navesti ime javnega glasila) dne (navesti datum objave) razpisal delovno mesto ravnatelja zavoda (navesti ime zavoda).

· Na razpis se je prijavilo ……kandidatov (navesti število kandidatov).
· Svet zavoda je po pregledu prispelih prijav ugotovil, da so bile vse prijave oddane pravočasno (če gre za prepozno prispele prijave, se ta ugotovitev navede in pojasni, da se te vloge -navede se število- niso obravnavale).

· Svet zavoda je dne (navesti datum zaprosila) za mnenje zaprosil učiteljski zbor, svet staršev  in lokalno skupnost. 

· Po pregledu pridobljenega mnenja učiteljskega zbora, obrazloženega mnenja sveta staršev in obrazloženega mnenja lokalne skupnosti (če le-ta niso bila posredovana, se ne navedejo), po pregledu dokazil o izpolnjevanju pogojev (dokazila o izobrazbi, opravljenem strokovnem izpitu, opravljeni šoli za ravnatelje, program vodenja zavoda, dokazila o nekaznovanosti in druga dokazila) je svet zavoda na seji dne (navesti datum seje sveta zavoda)  za ravnatelja zavoda (navesti ime zavoda) izbral ….. (navesti ime in priimek izbranega kandidata).
· Svet je iz izbirnega postopka izločil (navesti število) nepopolno vlogo in (navesti število) vlogo, ker prijavljeni kandidat ni izpolnjeval predpisanih pogojev.
· Svet šole je dne ……………. za  mnenje k predlogu za imenovanje kandidata za ravnatelja zaprosil ministra, pristojnega za šolstvo. Mnenje ministra je bilo posredovano dne………….oziroma ni bilo posredovano.

· Svet šole je na seji dne …………….. imenoval ……… (ime in priimek) za ravnatelja zavoda ……….. (ime). Imenovani kandidat izpolnjuje z zakonom in drugimi predpisi zahtevane pogoje za ravnatelja zavoda (osnovne šole, glasbene šole,….).

· Mandat  ravnatelja začne teči …… (navesti datum).

PRAVNI POUK:

Vsak prijavljeni kandidat ima pravico pregledati razpisno gradivo in v 15 dneh po prejemu  tega sklepa  zahtevati sodno varstvo pri pristojnem delovnem in socialnem sodišču, če misli da je bil kršen za izvedbo razpisa določeni postopek in da je ta kršitev bistveno vplivala na odločitev o imenovanju kandidata ali da imenovani kandidat ne izpolnjuje v razpisu določenih pogojev.  

PEČAT ZAVODA

                                                   Predsednik sveta zavoda (ime in priimek)

                                                   Predsednik sveta zavoda (podpis)

Vročiti:

-
imenovanemu  ravnatelju
Poslati:
-
Ministrstvu za izobraževanje, znanost in šport

-     lokalni skupnosti

-
arhivu zavoda

VZOREC OBRAZCA: »SKLEP O IMENOVANJU VRŠILCA DOLŽNOSTI RAVNATELJA«
ZAVOD (ime in sedež)

Številka:

Datum:

Na podlagi 54. člena Zakona o organizaciji in financiranju vzgoje in izobraževanja (Ur. l. RS, št. 16/07 – uradno prečiščeno besedilo, 36/08, 58/09, 64/09 – popr., 65/09 – popr., 20/11,  40/12 – ZUJF,  57/12 – ZPCP-2D,  2/15 Odl.US: U-l-269/12-24 in 47/15; v nadaljevanjem besedilu: ZOFVI)  je svet zavoda (navesti ime in sedež  zavoda) na ….. seji dne ….. (navesti datum) sprejel naslednji

SKLEP

1.
Za vršilca dolžnosti ravnatelja zavoda (ime zavoda) se imenuje …….. (ime in priimek), rojen-a (kraj in datum rojstva), stanujoč-a v/na …….. (navesti kraj prebivališča).
2.
Mandat imenovanega traja od …. (navesti datum) do imenovanja ravnatelja oziroma do pričetka dela ravnatelja, največ pa eno leto od imenovanja.
3.
Imenovani bo imel status delavca, zaposlenega za (določen/nedoločen) čas v/na ……….. (ime zavoda). 
4.
Medsebojne pravice in obveznosti se uredijo s pogodbo o zaposlitvi.
5.
Plača imenovanega se oblikuje v skladu z zakonom in podzakonskimi akti. 
OBRAZLOŽITEV: (okvirne sestavine)

Navesti razloge za imenovanje v. d. ravnatelja (npr. na javnem razpisu svet ni izbral nobenega od prijavljenih kandidatov, predhodnemu ravnatelju je  potekel mandat).
Glede na navedeno je svet zavoda na seji dne …………... (navesti datum) za vršilca dolžnosti ravnatelja imenoval …….. (ime, priimek). Imenovani je imenovan :
             a)  izmed strokovnih delavcev šole,

             b)  izmed prijavljenih kandidatov (če gre za neuspešno zaključen javni razpis).
Imenovani se v skladu s 54. členom ZOFVI imenuje do imenovanja ravnatelja oziroma do pričetka dela ravnatelja, največ pa za eno leto od imenovanja.
PEČAT ZAVODA

                                                   Predsednik sveta zavoda (ime in priimek)

                                                   Predsednik sveta zavoda (podpis)

Vročiti:

· Imenovanemu
Poslati:

· Ministrstvu za izobraževanje, znanost in šport

· lokalni skupnosti

· arhivu  zavoda



