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Ministrstvo za izobraževanje, znanost in šport

Masarykova cesta 16, 1000 Ljubljana

URAD ZA RAZVOJ IN KAKOVOST IZOBRAŽEVANJA
SVET ZA KAKOVOST IN EVALVACIJE

Na podlagi drugega odstavka 3. člena Pravilnika o posodabljanju vzgojno-izobraževalnega dela (Uradni list RS, št. 7/14) Svet za kakovost in evalvacije izdaja:
NAVODILA ZA PRIPRAVO 
NAČRTA IN POROČILA O POSODABLJANJU 
VZGOJNO-IZOBRAŽEVALNEGA DELA IN POSODABLJANJU VZGOJNO-IZOBRAŽEVALNEGA DELA S POSKUSOM
(uradno prečiščeno besedilo)
Ta navodila so namenjena pripravljalcem vseh dokumentov v zvezi s posodabljanjem vzgojno-izobraževalnega dela, ki so predmet presojanja s strani Sveta za kakovost in evalvacije. Gre za nadgradnjo in natančnejšo elaboracijo nekaterih členov Pravilnika o posodabljanju vzgojno-izobraževalnega dela.

Svet za kakovost in evalvacije bo ustreznost predloženih dokumentov v zvezi s posodabljanjem vzgojno-izobraževalnega dela presojal na podlagi njihove vsebinske skladnosti s temi navodili.
I. VSEBINA NAČRTA POSODABLJANJA
(dodatek k 6. členu Pravilnika o posodabljanju vzgojno-izobraževalnega dela)
Načrt posodabljanja mora vsebovati naslednje elemente:

1. Uvod, ki naj vsebuje:
· utemeljitev uvajanja novega programa ali novega programskega elementa, 

· vzgojno-izobraževalne organizacije, v katerih uvajanje in spremljanje poteka, in/ali način izbiranja vzgojno-izobraževalnih organizacij, 
· merljive cilje izboljšav in kriterije za ugotavljanje doseganja teh ciljev. 

2. Metode raziskovanja
· Predvidene metode raziskovanja glede na posamezne cilje izboljšav (za vsak cilj posebej se opredelijo vse predvidene raziskovalne metode).
           V tem okviru je potrebno opredeliti tudi:

· načrtovane primerjalne analize s stanjem pred posodobitvijo ali druge primerjalne analize, če so takšne primerjalne analize smiselne in izvedljive,

· podatke, ki se jih sme zbirati,

· ureditev pravic udeležencev izobraževanja, 

· katere podatke se bo zbralo pred in po posodobitvi.

· Za kvantitativne metode neposrednega zbiranja podatkov (anketa, strukturirano opazovanje, eksperiment) je potrebno opredeliti:
· osnovno populacijo ter tip, osnovno strukturo in obseg raziskovalnega vzorca,
· način zbiranja podatkov z opredelitvijo načina zagotovitve ustrezne (načelno vsaj 50%) stopnje realizacije vzorca na vseh ravneh oz. z argumentacijo o zagotavljanju nepristranskosti vzorca,
· uporabljen inštrument (okvirna vsebina vprašalnika/načrt opazovanja...)
· predvidene postopke analize pridobljenih podatkov.
· Za kvalitativne metode neposrednega zbiranja podatkov (intervju, fokusna skupina, opazovanje z udeležbo) je potrebno opredeliti:
· populacijo, ki jo raziskujemo ter način vzorčenja;

· uporabljeni inštrument (usmeritvena vprašanja za intervju ali fokusno skupino / načrt opazovanja)

· predvidene postopke analize pridobljenih podatkov.

3. Časovni in finančni okvir projekta
· trajanje uvajanja, spremljanja in evalvacije, vključno z roki, v katerih morajo pristojni javni zavodi pripraviti morebitna vmesna poročila, in rok, v katerem morajo pripraviti končno poročilo o poteku uvajanja, spremljanja in evalvacije, 
· razpoložljiva finančna sredstva.
Načrt posodabljanja pred obravnavo na seji Sveta za kakovost in evalvacije pregledajo trije recenzentje: eden recenzent-metodolog in dva vsebinska recenzenta, pri čemer je vsebinski recenzent izjemoma lahko tudi zunanji strokovnjak.  Delovno skupino treh recenzentov imenuje Svet za kakovost in evalvacije.

II. VSEBINA POROČILA O POSODABLJANJU
(dodatek k 8. členu Pravilnika o posodabljanju vzgojno-izobraževalnega dela)

Poročilo (vmesno oziroma letno ali končno) študije mora vsebovati vsaj naslednje elemente:


· Uvod, ki vsebuje vsaj naslednje elemente:
a. Formalni okvir uvajanja novega programa ali novega programskega elementa, ki naj vsebuje tudi;

i. podatke o trajanju uvajanja, spremljanja in evalvacije, 

ii. podatke o tem, koliko in katere vzgojno-izobraževalne organizacije so vključene v uvajanje, spremljanje in evalvacijo, 

b. Opredelitev ciljev izboljšav in kriterijev za ugotavljanje doseganja teh ciljev
c. Zagotovilo skladnosti spremljave in evalvacije s potrjenim načrtom posodabljanja, skupaj z utemeljitvami vseh morebitnih odstopanj.
· Metode raziskovanja, ki zajemajo vsaj naslednje elemente:

· Uporabljene metode raziskovanja glede na posamezne cilje izboljšav (za vsak cilj posebej se opredelijo vse uporabljene raziskovalne metode). Pri tem je potrebno opredeliti uporabljene primerjalne analize s stanjem pred posodobitvijo ali druge primerjalne analize. Če se takšne primerjalne analize  niso izkazale kot smiselne in izvedljive, je to treba pojasniti.
· Za kvantitativne metode neposrednega zbiranja podatkov (anketa, strukturirano opazovanje, eksperiment) je potrebno opredeliti:
· osnovno populacijo ter tip, osnovno strukturo in obseg raziskovalnega vzorca,
· način zbiranja podatkov z opredelitvijo načina zagotovitve ustrezne (načelno vsaj 50%) stopnje realizacije vzorca na vseh ravneh oz. z argumentacijo o zagotavljanju nepristranskosti vzorca,
· uporabljen inštrument (okvirna vsebina vprašalnika/načrt opazovanja...)
· predvidene postopke analize pridobljenih podatkov.
· Za kvalitativne metode neposrednega zbiranja podatkov (intervju, fokusna skupina, opazovanje z udeležbo) je potrebno opredeliti:
· populacijo, ki jo raziskujemo ter način vzorčenja;

· uporabljeni inštrument (usmeritvena vprašanja za intervju ali fokusno skupino / načrt opazovanja)

· predvidene postopke analize pridobljenih podatkov.

· Rezultati, ki naj;
· bodo strukturirani po posameznih ciljih izboljšav, 
· predstavijo vse (in samo) tiste podatke in analize, ki so potrebni z vidika doseganja zastavljenih ciljev (če raziskovalci želijo predstaviti rezultate, ki niso neposredno vezani na zastavljene cilje, naj jih predstavijo v posebnem podpoglavju).
· Vsebujejo tudi osnovne interpretacije, ki rezultate povežejo s cilji izboljšav.
· Sklepi in predlogi, ki naj vsebujejo vsaj naslednje:
· Povzetek ugotovitev za vsak zastavljen cilj izboljšav.
· Sinteza spoznanj glede na vse ugotovitve (splošno ovrednotenje posodobitve).
· Predlogi za morebitne spremembe novega programa ali novega programskega elementa, ki je bil predmet evalvacije in spremljanja.
· Poročilo o porabljenih finančnih sredstvih

Poročilo pred obravnavo na seji Sveta za kakovost in evalvacije pregledajo trije recenzentje: eden recenzent-metodolog in dva vsebinska recenzenta, pri čemer je vsebinski recenzent izjemoma lahko tudi zunanji strokovnjak.
Delovno skupino treh recenzentov imenuje Svet za kakovost in evalvacije.

III. VSEBINA NAČRTA ZA UVEDBO POSKUSA
(dodatek k 11. členu Pravilnika o posodabljanju vzgojno-izobraževalnega dela)

Načrt za uvedbo poskusa mora vsebovati vsaj naslednje elemente:
1. Osnovne informacije o poskusu
· utemeljitev poskusa z analizo stanja in navedbo razlogov za uvedbo, 

· merljive cilje poskusa in kriterije za ugotavljanje doseganja teh ciljev.

· Formalno-pravni okviri poskusa:

· seznam vzgojno-izobraževalnih organizacij, izbranih za udeležbo v poskusu,

· predlog začasne ureditve pravic udeležencev izobraževanja, ki bodo vključeni v poskus,

· predvideno število udeležencev izobraževanja, vključenih v poskus, ter njihove pravice ob izstopu ali prenehanju poskusa,

· soglasje ravnatelja izbrane vzgojno-izobraževalne organizacije, v kateri bo poskus potekal,

· način zagotavljanja svetovanja in pomoči pri reševanju konkretnih vprašanj, ki se pojavljajo v zvezi z izvajanjem poskusa.
2. Metode raziskovanja
· Predvidene metode raziskovanja glede na posamezne cilje (za vsak cilj posebej se opredelijo vse predvidene raziskovalne metode).

· V tem okviru je potrebno jasno opredeliti, katere podatke se bo zbralo pred in po uvedbi poskusa. Opredeliti je potrebno tudi načrtovane primerjalne analize s stanjem pred poskusom ali druge primerjalne analize, če so takšne primerjalne analize smiselne in izvedljive.
· Za kvantitativne metode neposrednega zbiranja podatkov (anketa, strukturirano opazovanje, eksperiment) je potrebno opredeliti:
· osnovno populacijo ter tip, osnovno strukturo in obseg raziskovalnega vzorca,
· način zbiranja podatkov z opredelitvijo načina zagotovitve ustrezne (načelno vsaj 50%) stopnje realizacije vzorca na vseh ravneh oz. z argumentacijo o zagotavljanju nepristranskosti vzorca,
· uporabljen inštrument (okvirna vsebina vprašalnika/načrt opazovanja...)
· predvidene postopke analize pridobljenih podatkov.
· Za kvalitativne metode neposrednega zbiranja podatkov (intervju, fokusna skupina, opazovanje z udeležbo) je potrebno opredeliti:
· populacijo, ki jo raziskujemo ter način vzorčenja;

· uporabljeni inštrument (usmeritvena vprašanja za intervju ali fokusno skupino / načrt opazovanja)

· predvidene postopke analize pridobljenih podatkov.

3. Izvedbeni načrt uvajanja, spremljanja in evalvacije poskusa,
· pregleden načrt konkretnih aktivnosti v okviru uvajanja, spremljanja in evalvacije poskusa

· trajanje in časovni okvir poskusa, vključno z roki, v katerih morajo pristojni javni zavodi pripraviti morebitna vmesna poročila, in rok, v katerem morajo pripraviti končno poročilo o poteku poskusa 
· potrebne materialne pogoje, ki bremenijo javna finančna sredstva
Načrt pred obravnavo na seji Sveta za kakovost in evalvacije pregledajo trije recenzentje: eden recenzent-metodolog in dva vsebinska recenzenta, pri čemer je vsebinski recenzent izjemoma lahko tudi zunanji strokovnjak. Delovno skupino treh recenzentov imenuje Svet za kakovost in evalvacije.
IV. VSEBINA POROČILA O POSKUSU
(dodatek k 16. členu pravilnika o posodabljanju vzgojno-izobraževalnega dela)
Poročilo (vmesno oziroma letno ali končno) o poskusu mora vsebovati vsaj naslednje elemente: 

· Uvod, ki vsebuje vsaj naslednje elemente:

a. Formalni okvir uvajanja poskusa, ki naj vsebuje tudi;

b. Opredelitev merljivih ciljev poskusa ter kriterijev za ugotavljanje doseganja teh ciljev

c. Zagotovilo skladnosti poskusa s potrjenim načrtom za uvedbo poskusa.

· Metode raziskovanja, ki zajemajo vsaj naslednje elemente:

· Uporabljene metode raziskovanja glede na posamezne cilje poskusa (za vsak cilj posebej se opredelijo vse uporabljene raziskovalne metode). Opredeliti je potrebno tudi uporabljene primerjalne analize  s stanjem pred poskusom ali druge primerjalne analize. Če takšne primerjalne analize niso bile smiselne in izvedljive, je to potrebno pojasniti.
· Za kvantitativne metode neposrednega zbiranja podatkov (anketa, strukturirano opazovanje, eksperiment) je potrebno opredeliti:
· osnovno populacijo ter tip, osnovno strukturo in obseg raziskovalnega vzorca,
· način zbiranja podatkov z opredelitvijo načina zagotovitve ustrezne (načelno vsaj 50%) stopnje realizacije vzorca na vseh ravneh oz. z argumentacijo o zagotavljanju nepristranskosti vzorca,
· uporabljen inštrument (okvirna vsebina vprašalnika/načrt opazovanja...)
· predvidene postopke analize pridobljenih podatkov.
· Za kvalitativne metode neposrednega zbiranja podatkov (intervju, fokusna skupina, opazovanje z udeležbo) je potrebno opredeliti:
· populacijo, ki jo raziskujemo ter način vzorčenja;

· uporabljeni inštrument (usmeritvena vprašanja za intervju ali fokusno skupino / načrt opazovanja)

· predvidene postopke analize pridobljenih podatkov.

· Rezultati, ki naj:
· bodo strukturirani po posameznih ciljih poskusa, 

· predstavijo vse (in samo) tiste podatke in analize, ki so potrebni z vidika doseganja zastavljenih ciljev (če raziskovalci želijo predstaviti rezultate, ki niso neposredno vezani na zastavljene cilje, naj jih predstavijo v posebnem podpoglavju).

· Vsebujejo tudi osnovne interpretacije, ki rezultate povežejo s cilji poskusa.

· Sklepi in predlogi, ki naj vsebujejo vsaj naslednje:

· Povzetek ugotovitev za vsak zastavljen cilj poskusa 

· Oceno doseganja standardov znanja.

· Sinteza spoznanj glede na vse ugotovitve (splošno ovrednotenje poskusa, posebej na osnovi analize podatkov, pridobljenih pred in po posodobitvi).

· Predlogi za morebitne spremembe novega programa ali novega programskega elementa, ki je bil predmet evalvacije in spremljanja.

· Poročilo o porabljenih finančnih sredstvih

Morebitno vmesno oziroma letno poročilo mora vsebovati tudi predlog za nadaljevanje poskusa ali za prekinitev poskusa. Končno poročilo mora vsebovati tudi predlog, ali se nov programski element oziroma novost uvede na nacionalni ravni, in oceno, ali je ne glede na rezultate poskusa uvajanje na nacionalni ravni še potrebno spremljati in evalvirati po postopku, predpisanem v 6., 7. in 8. členu Pravilnika o posodabljanju vzgojno-izobraževalnega dela.

Poročilo pred obravnavo na seji Sveta za kakovost in evalvacije pregledajo trije recenzentje: eden recenzent-metodolog in dva vsebinska recenzenta, pri čemer je vsebinski recenzent izjemoma lahko tudi zunanji strokovnjak. Delovno skupino treh recenzentov imenuje Svet za kakovost in evalvacije.
Ta navodila začnejo veljati, ko jih sprejme Svet za kakovost in evalvacije ob soglasju večine članov in jih podpiše predsednik Sveta za kakovost in evalvacije.
Objavijo se na spletni strani ministrstva, pristojnega za izobraževanje.
Ljubljana, dne ___________
        dr.   Milena Ivanuš Grmek
                                                                                    predsednica Sveta za kakovost in evalvacije
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