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Številka: 3716-32/2025/3

Datum: 17. 3. 2025

JAVNI RAZPIS

za podelitev pooblastila organizacijam za izvajanje organizacijskih, strokovnih in 
tehničnih opravil za komisijo za opravljanje preizkusa znanja za pridobitev 

strokovne usposobljenosti upravljavca prevoza v cestnem prometu

1. NAZIV IN SEDEŽ NAROČNIKA

Ministrstvo za infrastrukturo, Tržaška cesta 19, 1000 Ljubljana

2. PRAVNA PODLAGA ZA IZVEDBO JAVNEGA RAZPISA

- Zakon o prevozih v cestnem prometu (Uradni list RS, št. 6/16 – uradno prečiščeno 

besedilo, 67/19, 94/21, 54/22 – ZUJPP, 105/22 – ZZNŠPP, 18/23 – ZDU-1O in 23/24; v 

nadaljnjem besedilu: zakon);

- Pravilnik o strokovni usposobljenosti upravljavca prevoza v cestnem prometu (Uradni list 

RS, št. 13/25; v nadaljnjem besedilu: pravilnik).

3. PREDMET JAVNEGA RAZPISA 

Predmet javnega razpisa je podelitev pooblastila organizacijam za izvajanje organizacijskih, 

strokovnih in tehničnih opravil za komisijo za opravljanje preizkusa znanja za pridobitev strokovne 

usposobljenosti upravljavca prevoza v cestnem prometu (v nadaljnjem besedilu: pooblastilo).
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4. POGOJI, KI JIH MORAJO IZPOLNJEVATI VLAGATELJI NA JAVNEM RAZPISU TER 

NJIHOVO DOKAZOVANJE  

Vlagatelj mora izpolnjevati vse v tej točki navedene pogoje:

a) izjava o sprejemanju pogojev razpisne dokumentacije (obrazec 1)

Vlagatelj predloži izjavo o sprejemanju pogojev razpisne dokumentacije.

b) razpolaga z ustreznim prostorom za izvajanje opravljanja preizkusa znanja za 

upravljavca prevoza za opravljanje prevozov v cestnem prometu (priloga 2.1)

Vlagatelj predloži izjavo, da razpolaga:

- z vsaj eno učilnico, ki omogoča opravljanje preizkusa znanja za vsaj 20 kandidatov. 

Posamezen kandidat mora imeti na razpolago vsaj 1,3 m² delovne površine in predavatelj 

ter člani izpitne komisije za posamezen preizkus znanja vsaj 2,0 m² delovne površine. Pri 

izvajanju preizkusa znanja mora biti med člani komisije in kandidatom vsaj 2 m prostora. 

Vsi kandidati morajo imeti neposreden pogled na tablo, kjer se predvajajo prosojnice. 

Prostor mora biti ustrezno ogrevan (vsaj 21 °C) oziroma ohlajen (največ 28 °C) in mora 

imeti zagotovljeno primerno osvetlitev in zračenje. Zagotovljene morajo biti delujoče 

sanitarije. Ti pogoji veljajo tudi, če se preizkus znanja izvaja izven sedeža izvajalca.

- s samostojnim prostorom za hranjenje arhiva ter učnega gradiva v velikosti najmanj 6 m² 

površine.

c) ima ustrezno usposobljene kadre (priloga 2.2)

Vlagatelj predloži izjavo, da razpolaga najmanj z naslednjim kadrom:

- redno zaposleni delavec, ki ima najmanj srednješolsko izobrazbo, za izvajanje tehnično 

administrativnih opravil za komisijo za opravljanje preizkusa znanja za upravljavca v 

cestnem prometu (v nadaljnjem besedilu: komisija).

d) razpolaga z učnimi pripomočki in informacijsko podporo za izvajanje preizkusa znanja 

(priloga 2.3)
Vlagatelj predloži izjavo, da razpolaga s:

- programsko in računalniško opremo, ki omogoča elektronsko prijavo na preizkus znanja, 

evidentiranje podatkov o kandidatih za upravljavca prevoza ter opravljenih preizkusih 

znanja in omogoča izdajanje spričeval iz 9. člena pravilnika

- računalnikom z dostopom do interneta in tiskalnikom/multifunkcijsko napravo, ki omogoča 

izdajanje kopij s hitrostjo 30 do 60 kopij na minuto,

- projektorjem, šolsko tablo ali tablo z listi in pisarniški material (pisala s trajno sledjo, papir).

Ti pogoji veljajo tudi, če se preizkus znanja izvaja izven sedeža izvajalca.

5. ZAVAROVANJE

a) zavarovanje za resnost vloge (priloga 2.4)

Vlagatelj kot zavarovanje za resnost vloge v predmetnem javnem razpisu predloži bančno 

garancijo ali kavcijsko zavarovanje za resnost vloge. Vrednost zavarovanja za resnost vloge za 

predmetni javni razpis znaša 10.000,00 EUR.

Zavarovanje za resnost vloge mora biti veljavno najmanj za obdobje 6 mesecev od roka za oddajo 

vloge.

Vsebina zavarovanja mora biti skladna z vzorcem garancije iz priloge 2.4. 
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Vsako vlogo, ki ne vsebuje zahtevanega zavarovanja za resnost vloge ali po vsebini, veljavnosti 

ter po višini zahtevanega zneska (če je garancija po vrednosti nižja od zahtevanega zneska) 

sprejemljivega zavarovanja za resnost vloge, bo naročnik zavrnil kot nedopustno.

Naročnik bo unovčil zavarovanje za resnost vloge:

- če vlogo po roku za oddajo vloge umakne ali 

- če vlagatelj po podelitvi pooblastila ne predloži ali zavrne predložitev zavarovanja za dobro 

izvedbo obveznosti iz pooblastila v skladu z določbami tega javnega razpisa.

Zavarovanje za resnost vloge mora biti izdano s strani banke ali zavarovalnice v Republiki 

Sloveniji ali tuje banke oziroma zavarovalnice preko korespondenčne banke oziroma 

zavarovalnice v državi naročnika.

V primeru, da je zavarovanje podpisano digitalno, mora biti digitalen podpis varen elektronski 

podpis, overjen s kvalificiranim potrdilom.

b) zavarovanje za dobro izvedbo obveznosti iz pooblastila (priloga 2.5)

V roku 10 delovnih dni po prejemu pooblastila mora vlagatelj naročniku dostaviti bančno garancijo

ali kavcijsko zavarovanje za dobro izvedbo obveznosti iz pooblastila v višini 40.000,00 EUR.

Veljavnost zavarovanja mora biti vsaj 1 (eno) leto daljša od končnega datuma veljavnosti 

pooblastila.

Če izbrani ponudnik ne bo izpolnil obveze iz predhodnega odstavka, bo naročnik unovčil 
zavarovanje za resnost ponudbe.

V primeru neizpolnjevanja obveznosti iz pooblastila s strani izvajalca, ima naročnik pravico 

unovčiti garancijo za dobro izvedbo obveznosti iz pooblastila.

Naročnik lahko finančno zavarovanje uveljavi brez predhodnega opomina, mora pa izvajalca o 

tem, da ga je uveljavil, obvestiti elektronsko ali pisno po pošti, najkasneje tri dni po dnevu, ko ga 

je predložil v izplačilo. V primeru, da bo naročnik unovčil finančno zavarovanje za dobro izvedbo 

obveznosti iz pooblastila, je izvajalec nemudoma, najkasneje pa v roku 7 delovnih dni dolžan 

naročniku dostaviti novo in vsebinsko enako finančno zavarovanje. V primeru kršitve te določbe 

lahko naročnik odvzame pooblastilo in zahteva povrnitev vse škode, ki mu je s tem nastala. Tudi 

sama unovčitev finančnega zavarovanja je po presoji naročnika lahko razlog za odvzem

pooblastila.

Zavarovanje za dobro izvedbo obveznosti iz pooblastila mora biti izdano s strani banke ali 

zavarovalnice v Republiki Sloveniji ali tuje banke oziroma zavarovalnice preko korespondenčne 

banke oziroma zavarovalnice v državi naročnika.

V primeru, da je zavarovanje podpisano digitalno, mora biti digitalen podpis varen elektronski 

podpis, overjen s kvalificiranim potrdilom.

6. MERILA ZA IZBIRO NAJUGODNEJŠIH PONUDB

Naročnik bo izbral pet najugodnejših ponudnikov, ki bodo na podlagi izračuna s formulo določeno 

za izračun skupnega števila točk posamezne ponudbe (TSKUP), dosegle najvišje število točk. Če 

bo na posameznem mestu več ponudnikov z enakim številom točk, bo naročnik izbral vse te 

ponudnike, čeprav jih bo tako skupaj več kot pet. V slednjem primeru se lahko zgodi, da ne bo 

izbran ponudnik, ki bo sicer, glede na seštevek njegovih točk, zasedel peto (ali celo višje) mesto.
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Ponudbe so bodo ocenjevale na podlagi spodaj določenih meril, pri čemer morajo ponudniki 

zadostiti vsem pogojem, opisanim v šestem odstavku 23. člena zakona ter 4. točki tega javnega 

razpisa.

Uporabljena merila
Največje možno 

število točk

TC – ponudbena cena enkratnega preizkusa znanja kandidata (brez DDV) 70

TP – ustrezen prostor, ki omogoča hkraten preizkus znanja najmanj 30 

kandidatov
10

TR – dodatna ustrezna programska in računalniška oprema 10

TK – dodatna kadrovska usposobljenost 10

Skupno število točk ponudbe (TSKUP) se izračuna po formuli: 

TSKUP = TC + TP + TR + TK

Vrednotenje posameznega merila za izbor:

1. merilo: Ponudbena vrednost (TC)

Ponudnik, ki bo ponudil najugodnejšo ceno enkratnega opravljanja izpita na kandidata, bo dobil 

70 točk, ostali ponudniki pa v sorazmerju s to ponudbo manj točk, in sicer po naslednji formuli:

TC = (Cmin / CO) * 70

- Cmin – najnižja ponudbena vrednost izmed vseh vrednotenih ponudb

- CO – ponudbena vrednost ocenjevane ponudbe 

- TC – točke ocenjevanja posameznega ponudnika (točke se zaokrožijo na dve decimalki 

natančno, v skladu s pravili matematičnega zaokroževanja).

Ponudniku lahko v sklopu ocene ponudbene vrednosti dodelimo največ 70 točk.

2. merilo: Ustrezen prostor, ki omogoča hkraten preizkus znanja najmanj 30 

kandidatov (TP)

Ponudnik, ki bo ponudil prostor, ki bo omogočal hkraten preizkus znanja najmanj 30 kandidatom, 

bo prejel 10 točk. Tisti ponudnik, ki bo zadostil le minimalnim pogojem za izbiro, za to merilo ne 

bo prejel dodatnih točk. 

3. merilo: Dodatna ustrezna programska in računalniška oprema (TR)

Za dodatno ustrezno programsko in računalniško opremo, ki je opredeljena v merilih, se šteje 

oprema, opredeljena v točki 4 d) pogojev za izbiro, pri čemer se s 5 dodatnimi točkami oceni 

ponudbo, ki poleg prej navedene opreme vključuje tudi 20 osnovnih kalkulatorjev in s 5 dodatnimi 

točkami tiste, ki vključuje tiskalnik/multifunkcijsko napravo, ki omogoča izdajanje kopij s hitrostjo 

nad 60 kopij na minuto.

4. merilo: Dodatna kadrovska usposobljenost (TK)

V kolikor ima kader ponudnika več kot tri leta delovnih izkušenj na področju izvajanja tehnično 

administrativnih del, bo ponudnik prejel dodatnih 10 točk.

7. PONUDBENA CENA (obrazec 3)

Ponudnik v svojo ponudbo vključi vse stroške za izvedbo organizacijskih, strokovnih in tehničnih 

opravil za opravljanje preizkusa znanja za pridobitev strokovne usposobljenosti za upravljavca 

prevoza v cestnem prometu, in sicer na enega kandidata. Ponudbena cena ne vključuje 

stroška dela komisije in potnih stroškov članov komisije, ki bodo v skladu z šestim 
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odstavkom 3. člena pravilnika določeni s sklepom ministra, pristojnega za promet (v 

nadaljnjem besedilu: minister).    

Informativna cena stroška člana komisije je trenutno ocenjena v višini 40 EUR bruto po kandidatu 

(tričlanska izpitna komisija, ko je število prijavljenih kandidatov za preizkus znanja do 40) oziroma 

52 EUR bruto po kandidatu (štiričlanska izpitna komisija, ko je število prijavljenih kandidatov za 

preizkus znanja več kot 40).

Članom komisije pripada tudi povračilo dejanskih stroškov prevoza za uporabo lastnega

avtomobila, za vsak prevožen kilometer iz kraja zaposlitve ali bivanja, če tisti dan niso v službi, 

do mesta opravljanja dela, v višini 80% najvišjega zneska, ki se v skladu z uredbo, ki ureja davčno 

obravnavo povračil stroškov in drugih odhodkov iz delovnega razmerja, ne všteva v davčno 

osnovo v primeru, ko delojemalec iz utemeljenih razlogov ne more uporabljati javnega prevoza.

Cena na kandidata mora biti fiksna za obdobje najmanj 12 mesecev od datuma podelitve 

pooblastila. Po preteku tega obdobja se cene lahko usklajujejo z indeksom rasti cen življenjskih 

potrebščin (v nadaljevanju: indeks), vendar ko ta kumulativno preseže 4%, pri čemer je izhodišče 

za izračun indeksa indeks, ki je uradno objavljen po preteku te dobe – najmanj 12 mesecev od 

podelitve pooblastila. Nadaljnje uskladitve cen se lahko izvedejo, ko indeks kumulativno ponovno 

preseže 4%, pri čemer je izhodišče za izračun indeksa indeks, ki je uradno objavljen po zadnji 

spremembi cen. Cene se v vseh primerih iz prejšnjega odstavka spremenijo v višini 80% 

izračunanega indeksa.

Soglasje za spremembo cene izda minister.

Ne glede na zgoraj navedeno, se ponudbena cena na kandidata spremeni v primeru spremembe 

stroška komisije, in sicer poveča ali zmanjša za enako višino, kot je spremenjen strošek komisije.

O spremembi stroška komisije minister izda sklep, s katerim obvesti pooblaščene organizacije.     

8. VLOGA

Vlogo morajo sestavljati naslednji dokumenti:

- izpolnjena, podpisana in ožigosana izjava o sprejemanju razpisnih pogojev (obrazec 1),

- izpolnjen, podpisan in ožigosan obrazec vloge (obrazec 2) z vsemi prilogami tega obrazca 

(priloge 2.1 do priloge 2.4).

Vloga mora biti v slovenskem jeziku. Vlogo se sestavi tako, da vlagatelj vpiše zahtevane podatke 

v obrazce, pripravi zahtevane priloge oziroma podpiše pripravljene izjave, ki so sestavni del 

razpisne dokumentacije oziroma posameznih delov le-te.

Vloga mora biti podana na obrazcih iz prilog te razpisne dokumentacije. Vse priloge morajo biti

izpolnjene in žigosane s strani vlagatelja ali elektronsko podpisane. Če so v razpisni 

dokumentaciji zahtevane fotokopije dokumentov, vlagatelj predloži le-te neoverjene.

Vlagatelj predloži vlogo v zaprti ovojnici, naslovljeni skladno s priloženim obrazcem oziroma 

etiketo (obrazec 4) z obveznim pripisom »NE ODPIRAJ – VLOGA«. Glavna pisarna naročnika na 

ovojnici označi datum in točen čas prevzema vloge.

Spremembe vloge so možne le do poteka roka za oddajo vlog. Sprememba vloge se naročniku 

izroči na enak način kot vloga s tem, da se na etiketi za naslavljanje vloge v spodnjo vrstico napiše 

»NE ODPIRAJ – SPREMEMBA VLOGE«.

9. PREVERJANJE IZPOLNJEVANJA POGOJEV IN MERIL

Izpolnjevanje pogojev in meril za podelitev pooblastila izvajalcu se bo preverjalo na podlagi 

predloženih dokumentov k vlogi ter po potrebi z ogledom prostorov in opreme.
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Kriterij za določitev pooblaščenih izvajalcev je izpolnjevanje vseh pogojev in meril, ki so navedeni 

v zakonu, pravilniku in v tem razpisu, in sicer:

a) izjava o sprejemanju razpisnih pogojev

Vlagatelj izpolni obrazec 1. 

b) ustrezen prostor za izvajanje organizacijskih, strokovnih in tehničnih opravil za 

komisijo za opravljanje preizkusa znanja za upravljavca prevoza v cestnem prometu 

Vlagatelj izpolni prilogo 2.1 in priloži zahtevana dokazila.

c) ustrezno usposobljeni kadri 

Vlagatelj izpolni prilogo 2.2 in priloži zahtevana dokazila.

d) učni pripomočki in informacijska podpora za izvajanje preizkusa znanja  

Vlagatelj izpolni prilogo 2.3 in priloži zahtevane priloge.

e) ponudbena cena enkratnega opravljanja preizkusa znanja kandidata

Vlagatelj izpolni obrazec 3.

f) zavarovanje za resnost vloge

Vlagatelj priloži potrjeno prilogo 2.4.

10. ROK IN NAČIN ZA PREDLOŽITEV VLOG

Vlogo z ustreznimi dokazili o izpolnjevanju pogojev vlagatelj pošlje na naslov Ministrstvo za 

infrastrukturo, Tržaška cesta 19, 1000 Ljubljana, in sicer do 18. 4. 2025, do 12. ure. Šteje se, da 

je vloga pravočasna, če je do navedenega roka oddana v Glavno pisarno na naslovu Ministrstva 

za infrastrukturo, Tržaška cesta 19, 1000 Ljubljana, vsak delovni dan med 9. in 15. uro (petek do 

14.30 ure), osebno ali do navedenega roka oddana priporočeno po pošti. 

Vse nepravočasno predložene ali nepravilno označene vloge bo strokovna komisija izločila iz 

postopka odpiranja vlog in jih neodprte vrnila vlagatelju.

11. ODPIRANJE VLOG

Odpiranje, pregled in ocenjevanje vlog bo izvedla strokovna komisija, ki jo bo v ta namen imenoval

minister s sklepom, in sicer brez prisotnosti javnosti. 

12. PREGLED VLOG

Pri pregledu vlog se presojajo le listine in navedbe, ki so predložene skladno z zahtevami iz 

razpisne dokumentacije predmetnega javnega razpisa. Kot enakovredne veljajo kopije 

zahtevanih listin, razen če izvirnik ni posebej zahtevan. Listine in navedbe morajo izkazovati 

dejansko stanje in dejstva v času oddaje vloge in ves čas trajanja pooblastila, ki bo podeljeno 

vlagateljem kot rezultat tega javnega razpisa. 

Naročnik bo zahteval, da vlagatelji formalno nepopolne vloge v roku 5 delovnih dni dopolnijo ali 

pojasnijo dokumente, ki so jih predložili v vlogi. Če vlagatelj v tem roku vloge ustrezno ne dopolni,

bo naročnik s sklepom vlogo zavrgel.

13. ZAUPNOST PODATKOV 

Naročnik bo kot zaupne varoval le tiste podatke v vlogi, ki bodo označeni kot zaupni in ki jih kot 

zaupne določa predpis. Podatki, na podlagi katerih se vloge vrednotijo, ali s katerimi se dokazuje 

izpolnjevanje pogojev in zahtev iz razpisne dokumentacije predmetnega javnega razpisa, ne 

morejo biti označeni kot zaupni ali kot poslovna skrivnost.
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14. POPOLNOST VLOGE

Naročnik bo upošteval vloge, ki bodo v celoti pripravljene v skladu s tem javnim razpisom, z vsemi 

zahtevanimi dokumenti in obrazci v skladu s 5. točko tega javnega razpisa.

15. IZBOR 

Po opravljeni izbiri bo minister, skladno s četrtim odstavkom 23. člena zakona, najugodnejšim

ponudnikom, ki izpolnjujejo zahtevane pogoje in merila, za obdobje 10 let podelil pooblastilo za 

izvajanje organizacijskih, strokovnih in tehničnih opravil za komisijo za opravljanje preizkusa 

znanja za upravljavca prevoza v cestnem prometu.

Pooblastilo bo izdano najkasneje v roku 60 dni po opravljeni izbiri. 

16. DODATNE INFORMACIJE

Pojasnila v zvezi z razpisno dokumentacijo predmetnega javnega razpisa se lahko zahteva 

izključno v pisni obliki preko elektronskega naslova mzi.dccp@gov.si do 10 dni pred iztekom roka 

za oddajo vlog. Odgovori bodo podani najkasneje do 8 dni pred iztekom roka za oddajo vlog v 

pisni obliki in objavljeni na spletni strani Ministrstva za infrastrukturo v rubriki javne objave (javni 

razpisi). Vsi objavljeni odgovori imajo status dopolnitve javnega razpisa.  

Naročnik si pridržuje pravico, da javni razpis spremeni ali dopolni najkasneje do 8 dni pred 

iztekom roka za oddajo vlog.

17. PREKLIC RAZPISA

Naročnik si pridržuje pravico preklicati javni razpis v kateri koli fazi postopka, brez kakršnekoli 

odškodninske odgovornosti do kogarkoli. Naročnik ne odgovarja za škodo, ki bi utegnila nastati 

izbranemu vlagatelju zaradi preklica.

mag. Alenka Bratušek

ministrica
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Obrazec 1

IZJAVA O SPREJEMANJU POGOJEV RAZPISNE DOKUMENTACIJE

Izjavljamo, da z oddajo vloge v celoti sprejemamo pogoje javnega razpisa za izvajanje 
organizacijskih, strokovnih in tehničnih opravil za komisijo za opravljanje preizkusa znanja za 
upravljavca prevoza v cestnem prometu.

Hkrati pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da izpolnjujemo naslednje pogoje:

1. nismo bili, niti zakoniti zastopnik (če gre za pravno osebo) pravnomočno obsojeni zaradi 
naslednjih kaznivih dejanj, ki so opredeljena v Kazenskem zakoniku (Uradni list RS, 
št. 50/12 – uradno prečiščeno besedilo, 6/16 – opr., 54/15, 38/16, 27/17, 23/20 in 91/20, 
95/21, 186/21, 105/22 – ZZNŠPP in 16/23 in 107/24 – odl. US):

 hudodelsko združevanje,
 sprejemanje podkupnine pri volitvah (velja za fizične osebe), nedovoljeno 

sprejemanje daril, nedovoljeno dajanje daril, jemanje podkupnine (za fizične 
osebe), dajanje podkupnine, sprejemanje daril za nezakonito posredovanje in 
dajanje daril za nezakonito posredovanje,

 goljufija, poslovna goljufija, preslepitev pri pridobitvi posojila ali ugodnosti in 
zatajitev finančnih obveznosti ter goljufija zoper finančne interese Evropskih 
skupnosti v smislu 1. člena Konvencije o zaščiti finančnih interesov Evropskih 
skupnosti,

 pranje denarja;  
 kazniva dejanja zoper uradno dolžnost, javna pooblastila in javna sredstva.

2. nismo v postopku prisilne poravnave, stečaju ali likvidacijskem postopku;
3. imamo poravnane davke, prispevke in druge obvezne dajatve;
4. smo finančno in poslovno sposobni in v zadnjih šestih mesecih nismo imeli blokiranega 

transakcijskega računa;

Datum: Vlagatelj
Kraj: žig

(podpis pooblaščene osebe)

Priloga obrazcu 1 (pooblastilo):

Če vlogo v imenu vlagatelja podpiše oseba, ki v Poslovnem registru Slovenije ni navedena kot 
zastopnik te pravne osebe, se priloži akt vlagatelja, na podlagi katerega je oseba pooblaščena 
za zastopanje pravne osebe.      
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Obrazec 2

V L O G A

       št. vloge:

Naročnik: Ministrstvo za infrastrukturo, Tržaška cesta 19, 1000 Ljubljana

Predmet javnega razpisa: Podelitev pooblastila organizacijam za izvajanje organizacijskih, 

strokovnih in tehničnih opravil za komisijo za opravljanje 

preizkusa znanja za pridobitev strokovne usposobljenosti 

upravljavca prevoza v cestnem prometu

Vlagatelj:

Firma oziroma ime:

Naslov:

Zakoniti zastopnik:

Matična številka: ID št. za DDV:

Št. telefona:

Kontaktna oseba:

E-pošta:

Priloge obrazca 2 so spodaj navedene priloge z dokazili o izpolnjevanju pogojev in meril
- priloga 2.1
- priloga 2.2
- priloga 2.3
- priloga 2.4

Datum: Vlagatelj
Kraj: žig

(podpis pooblaščene osebe)
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Priloga 2.1

IZPOLNJEVANJE POGOJEV: 

Izjavljamo, da razpolagamo:

- z vsaj eno učilnico, ki omogoča opravljanje preizkusa znanja za vsaj 20 kandidatov. 
Posamezen kandidat mora imeti na razpolago vsaj 1,3 m² delovne površine in predavatelj 
ter člani izpitne komisije za posamezen preizkus znanja vsaj 2,0 m² delovne površine. Pri 
izvajanju preizkusa znanja mora biti med člani komisije in kandidatom vsaj 2 m prostora. Vsi 
kandidati morajo imeti neposreden pogled na tablo, kjer se predvajajo prosojnice. Prostor 
mora biti ustrezno ogrevan (vsaj 21 °C) oziroma ohlajen (največ 28 °C) in mora imeti 
zagotovljeno primerno osvetlitev in zračenje. Zagotovljene morajo biti delujoče sanitarije. Ti 
pogoji veljajo tudi, če se preizkus znanja izvaja izven sedeža izvajalca.

- s samostojnim prostorom za hranjenje arhiva ter učnega gradiva v velikosti najmanj 6 m² 

površine.

Prostor bo v času preizkusa znanja namenjen izključno za ta namen.

Zap. 
št. 

Naslov/lokacija Velikost (m2) Prostor omogoča hkraten 
preizkus znanja za navedeno 
število kandidatov
najmanj 20* najmanj 30*

*ustrezno označi DA oziroma NE

Vlagatelj priloži izpisek iz zemljiške knjige, da je lastnik prostorov ali predloži podatke, na podlagi 
katerih bo mogoče preveriti lastništvo. Za prostore, ki niso v lasti vlagatelja, predloži najemno 
pogodbo ali pisno soglasje lastnika za njihovo uporabo za čas trajanja pooblastila, podeljenega 
na podlagi tega javnega razpisa. 

Vlagatelj priloži opis, fotografije in tloris (skice) vseh prostorov, iz katerih je razvidno izpolnjevanje 
minimalnih tehničnih pogojev.

Hkrati izjavljamo, da bomo naročniku na njegovo zahtevo omogočili ogled prostorov in opreme, 
potrebnih za izvajanje predmeta javnega razpisa.

IZPOLNJEVANJE MERILA 2:

Prostor, ki omogoča hkraten preizkus znanja za najmanj 30 kandidatov dokazuje izpolnjevanje 
merila 2.

DA/NE

Datum: Vlagatelj
Kraj: žig

(podpis pooblaščene osebe)
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Priloga 2.2

IZPOLNJEVANJE POGOJEV: 

Izjavljamo, da razpolagamo z redno zaposlenim delavcem, ki ima najmanj srednješolsko 
izobrazbo, za izvajanje tehnično administrativnih opravil za komisijo.

Ime in priimek Stopnja in smer izobrazbe Delovne izkušnje (leta)

V tabelo vlagatelj vpiše poimensko zaposlenega, njegovo stopnjo in smer izobrazbe in število let 
delovnih izkušenj za izvajanje tehnično administrativnih opravil za komisijo (prva alineja 2. člena 
pravilnika).

Poleg tega vlagatelj za zaposlenega priloži kopijo dokazila, s katerimi dokazuje stopnjo in smer 
izobrazbe ter njegove delovne izkušnje.

Za dokazovanje usposobljenosti za izvajanje tehnično administrativnih nalog za komisijo se 
štejejo dokazila, ki potrjujejo delovne izkušnje na omenjenem področju (npr. administrativna 
pomoč v podjetju pri organizaciji izobraževanj).

IZPOLNJEVANJE MERILA 4: 

Število let delovnih izkušenj hkrati dokazuje izpolnjevanje merila 4.                                   DA/NE

Datum: Vlagatelj
Kraj: žig

(podpis pooblaščene osebe)
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Priloga 2.3

IZPOLNJEVANJE POGOJEV:

Izjavljamo, da razpolagamo z učnimi pripomočki in informacijsko podporo za izvajanje preizkusa 
znanja kot sledi:

Zahtevani pogoj Navedba tehničnih 
specifikacij

Navedite tip naprave ali 
vrsto opreme

Dokazilo v prilogi 
(fotografija ali tehnični 
list)  
Navedite vrsto prilog

programsko in računalniško opremo, ki 
omogoča elektronsko prijavo na preizkus 
znanja, evidentiranje podatkov o 
kandidatih za upravljavca prevoza in 
opravljenih preizkusih znanja
računalnikom z dostopom do interneta in 
tiskalnikom/multifunkcijsko napravo, ki 
omogoča izdajanje kopij s hitrostjo 30 do 
60 kopij na minuto
projektorjem,  šolsko tablo ali tablo z listi 
in pisarniški material (pisala s trajno 
sledjo, papir)

Ti pogoji veljajo tudi, če se preizkus znanja izvaja izven sedeža izvajalca. Vlagatelj priloži 
fotografijo prostora, kjer se bodo opravljali preizkusi znanja, iz katere mora biti razvidno 
izpolnjevanje teh pogojev ter priloži ustrezna dokazila o tehnični ustreznosti opreme. Če ima 
ponudnik na razpolago več učilnic, morajo bili vse opremljene z navedeno opremo ter mora 
poslati fotografije vseh prostorov.

Prav tako izjavljamo, da v skladu z 9. členom pravilnika zagotavljamo, da kandidat, ki uspešno 
opravi preizkus znanja za določen modul iz drugega odstavka 5. člena pravilnika, prejme 
spričevalo na obrazcu, ki je kot Priloga 3 ali Priloga 4 sestavni del pravilnika.  V ta namen 
razpolagamo z ustrezno programsko in tehnično opremo za izdajo prej navedenih spričeval.

IZPOLNJEVANJE MERILA 3:

Izjavljamo, da razpolagamo s tiskalnikom/multifunkcijsko napravo, ki omogoča izdajanje kopij s 
hitrostjo nad 60 kopij na minuto, kar dokazuje izpolnjevanje merila 3.                                   DA/NE

Izjavljamo, da razpolagamo z najmanj 20 osnovnimi kalkulatorji.                                         DA/NE

Datum: Vlagatelj
Kraj: žig

(podpis pooblaščene osebe)
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Priloga 2.4: ZAVAROVANJE ZA RESNOST PONUDBE

Obrazec zavarovanja za resnost ponudbe po EPGP-758

Glava s podatki o garantu (zavarovalnici/banki) ali SWIFT ključ

Za:    Ministrstvo za infrastrukturo, Tržaška cesta 19, 1000 Ljubljana (naročnik oz. 

upravičenec garancije)

Datum: (vpiše se datum izdaje)

VRSTA ZAVAROVANJA: (vpiše se vrsta zavarovanja: kavcijsko zavarovanje/bančna 

garancija)

ŠTEVILKA: (vpiše se številka zavarovanja)

GARANT: (vpiše se ime in naslov zavarovalnice/banke v kraju izdaje)

NAROČNIK: (vpiše se ime in naslov naročnika zavarovanja, tj. kandidata oziroma 

ponudnika v postopku javnega naročanja)

UPRAVIČENEC: Ministrstvo za infrastrukturo, Tržaška cesta 19, 1000 Ljubljana

OSNOVNI POSEL: obveznost naročnika zavarovanja iz njegove vloge, predložene v postopku 
javnega razpisa št. (vpiše se številka objave oziroma interna oznaka postopka javnega 
naročanja), z dne (vpiše se datum objave), katerega predmet je »določitev pooblaščenih 
organizacij za izvajanje organizacijskih, strokovnih in tehničnih opravil za komisijo za 
opravljanje preizkusa znanja za upravljavca prevoza v cestnem prometu«.

ZNESEK IN VALUTA: 10.000,00 EUR

LISTINE, KI JIH JE POLEG IZJAVE TREBA PRILOŽITI ZAHTEVI ZA PLAČILO IN SE 

IZRECNO ZAHTEVAJO V SPODNJEM BESEDILU: nobena

JEZIK V ZAHTEVANIH LISTINAH: slovenski

OBLIKA PREDLOŽITVE: v papirni obliki s priporočeno pošto ali katerokoli obliko hitre pošte ali 

v elektronski obliki po SWIFT sistemu na naslov (navede se SWIFT naslova garanta)

KRAJ PREDLOŽITVE: (garant vpiše naslov podružnice, kjer se opravi predložitev papirnih 

listin, ali elektronski naslov za predložitev v elektronski obliki, kot na primer garantov SWIFT 

naslov)

Ne glede na navedeno, se predložitev papirnih listin lahko opravi v katerikoli podružnici garanta 

na območju Republike Slovenije.

DATUM VELJAVNOSTI: (vpiše se datum zapadlosti zavarovanja)

STRANKA, KI JE DOLŽNA PLAČATI STROŠKE: (vpiše se ime naročnika zavarovanja, 

tj. kandidata oziroma ponudnika v postopku javnega naročanja)

Kot garant se s tem zavarovanjem nepreklicno zavezujemo, da bomo upravičencu izplačali 

katerikoli znesek do višine zneska zavarovanja, ko upravičenec predloži ustrezno zahtevo za 

plačilo v zgoraj navedeni obliki predložitve, podpisano s strani pooblaščenega(-ih) podpisnika(-

ov), skupaj z drugimi listinami, če so zgoraj naštete, ter v vsakem primeru skupaj z izjavo 

upravičenca, ki je bodisi vključena v samo besedilo zahteve za plačilo bodisi na ločeni podpisani 
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listini, ki je priložena zahtevi za plačilo ali se nanjo sklicuje, in v kateri je navedeno, v kakšnem 

smislu naročnik zavarovanja ni izpolnil svojih obveznosti iz pooblastila.

Zavarovanje se lahko unovči iz naslednjih razlogov, ki morajo biti navedeni v izjavi upravičenca 

oziroma zahtevi za plačilo: 

a) če vlogo po roku za oddajo vloge umakne ali 

b) če vlagatelj po izboru ne predloži ali zavrne predložitev zavarovanja za dobro izvedbo 

obveznosti iz pooblastila v skladu z določbami tega javnega razpisa.

Katerokoli zahtevo za plačilo po tem zavarovanju moramo prejeti na datum veljavnosti 

zavarovanja ali pred njim v zgoraj navedenem kraju predložitve.

Morebitne spore v zvezi s tem zavarovanjem rešuje stvarno pristojno sodišče v Ljubljani po 

slovenskem pravu.

Za to zavarovanje veljajo Enotna pravila za garancije na poziv (EPGP) revizija iz leta 2010, izdana 

pri MTZ pod št. 758.

         garant

(žig in podpis)

Opozorilo (ni del vzorca finančnega zavarovanja):

V kolikor bo izdajatelj finančnega zavarovanja zavarovalnica (kavcijsko zavarovanje), ki ne 

razpolaga s SWIFT naslovom, se naslednja navedba pri obliki predložitve na vzorcu briše: »ali v 

elektronski obliki po SWIFT sistemu na naslov (navede se SWIFT naslova garanta)«
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Priloga 2.5: ZAVAROVANJE ZA DOBRO IZVEDBO OBVEZNOSTI IZ POOBLASTILA

Obrazec zavarovanja za dobro izvedbo obveznosti iz pooblastila po EPGP-758

Glava s podatki o garantu (zavarovalnici/banki) ali SWIFT ključ

Za:       Ministrstvo za infrastrukturo, Tržaška cesta 19, 1000 Ljubljana 

Datum: (vpiše se datum izdaje)

VRSTA ZAVAROVANJA: (vpiše se vrsta zavarovanja: kavcijsko zavarovanje/bančna 

garancija)

ŠTEVILKA: (vpiše se številka zavarovanja)

GARANT: (vpiše se ime in naslov zavarovalnice/banke v kraju izdaje)

NAROČNIK: (vpiše se ime in naslov naročnika zavarovanja, tj. v postopku imetnika 

podeljenega pooblastila)

UPRAVIČENEC: Ministrstvo za infrastrukturo, Tržaška cesta 19, 1000 Ljubljana

OSNOVNI POSEL: obveznost naročnika zavarovanja iz pooblastila št. z dne (vpiše 
se številko in datum pooblastila, podeljenega na podlagi javnega razpisa z oznako XXXXXX) za 
»določitev pooblaščenih organizacij za izvajanje organizacijskih, strokovnih in tehničnih 
opravil za komisijo za opravljanje preizkusa znanja za upravljavca prevoza v cestnem 
prometu«.

ZNESEK IN VALUTA: 40.000,00 EUR

LISTINE, KI JIH JE POLEG IZJAVE TREBA PRILOŽITI ZAHTEVI ZA PLAČILO IN SE 

IZRECNO ZAHTEVAJO V SPODNJEM BESEDILU: (nobena/navede se listina)

JEZIK V ZAHTEVANIH LISTINAH: slovenski

OBLIKA PREDLOŽITVE: v papirni obliki s priporočeno pošto ali katerokoli obliko hitre pošte ali 

v elektronski obliki po SWIFT sistemu na naslov (navede se SWIFT naslova garanta)

KRAJ PREDLOŽITVE: (garant vpiše naslov podružnice, kjer se opravi predložitev papirnih 

listin, ali elektronski naslov za predložitev v elektronski obliki, kot na primer garantov SWIFT 

naslov)

Ne glede na navedeno, se predložitev papirnih listin lahko opravi v katerikoli podružnici garanta 

na območju Republike Slovenije.

  

DATUM VELJAVNOSTI: DD. MM. LLLL (vpiše se datum zapadlosti zavarovanja)

STRANKA, KI JE DOLŽNA PLAČATI STROŠKE: (vpiše se ime naročnika zavarovanja, 

tj. v postopku javnega naročanja izbranega ponudnika)

Kot garant se s tem zavarovanjem nepreklicno zavezujemo, da bomo upravičencu izplačali 

katerikoli znesek do višine zneska zavarovanja, ko upravičenec predloži ustrezno zahtevo za 

plačilo v zgoraj navedeni obliki predložitve, podpisano s strani pooblaščenega(-ih) podpisnika(-

ov), skupaj z drugimi listinami, če so zgoraj naštete, ter v vsakem primeru skupaj z izjavo 

upravičenca, ki je bodisi vključena v samo besedilo zahteve za plačilo bodisi na ločeni podpisani 

listini, ki je priložena zahtevi za plačilo ali se nanjo sklicuje, in v kateri je navedeno, v kakšnem 

smislu naročnik zavarovanja ni izpolnil svojih obveznosti iz pooblastila.
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Katerokoli zahtevo za plačilo po tem zavarovanju moramo prejeti na datum veljavnosti 

zavarovanja ali pred njim v zgoraj navedenem kraju predložitve.

Morebitne spore v zvezi s tem zavarovanjem rešuje stvarno pristojno sodišče v Ljubljani po 

slovenskem pravu.

Za to zavarovanje veljajo Enotna pravila za garancije na poziv (EPGP) revizija iz leta 2010, izdana 

pri MTZ pod št. 758.

     garant

   (žig in podpis)

Opozorilo (ni del vzorca finančnega zavarovanja):

V kolikor bo izdajatelj finančnega zavarovanja zavarovalnica (kavcijsko zavarovanje), ki ne 

razpolaga s SWIFT naslovom, se naslednja navedba pri »obliki predložitve« na vzorcu briše: »ali 

v elektronski obliki po SWIFT sistemu na naslov (navede se SWIFT naslova garanta)«
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Obrazec 3

PONUDBENA CENA enkratnega opravljanja preizkusa znanja na kandidata znaša:

EUR brez DDV
EUR 22 % DDV
EUR Z DDV

Ponudnik v svojo ponudbo vključi vse stroške za izvedbo organizacijskih, strokovnih in tehničnih 

opravil za opravljanje preizkusa znanja za upravljavca prevoza v cestnem prometu, in sicer na 

enega kandidata. Ponudbena cena ne vključuje stroška dela komisije in potnih stroškov članov 

komisije, ki bodo v skladu z šestim odstavkom 3. člena pravilnika določeni s sklepom ministra.    

Informativna cena stroška člana komisije je trenutno ocenjena v višini 40 EUR bruto po kandidatu 

(tričlanska izpitna komisija, ko je število prijavljenih kandidatov za preizkus znanja do 40) oziroma 

52 EUR bruto po kandidatu (štiričlanska izpitna komisija, ko je število prijavljenih kandidatov za 

preizkus znanja več kot 40).

Članom komisije pripada tudi povračilo dejanskih stroškov prevoza za uporabo lastnega 

avtomobila, za vsak prevožen kilometer iz kraja zaposlitve ali bivanja, če tisti dan niso v službi, 

do mesta opravljanja dela, v višini 80% najvišjega zneska, ki se v skladu z uredbo, ki ureja davčno 

obravnavo povračil stroškov in drugih odhodkov iz delovnega razmerja, ne všteva v davčno 

osnovo v primeru, ko delojemalec iz utemeljenih razlogov ne more uporabljati javnega prevoza.

Datum: Vlagatelj
Kraj: žig

(podpis pooblaščene osebe)
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Obrazec 4

ETIKETA ZA NASLAVLJANJE VLOGE

Izpolniti (naziv in naslov pošiljatelja), izrezati in nalepiti na kuverto oziroma ovitek, v kateri je 
vloga.

Pošiljatelj: Prispetje vloge (izpolni prejemnik):
Naziv: Datum:

Ura:
Naslov: Zap. št.:

Podpis: žig

Javni razpis: Prejemnik :

Podelitev pooblastila 
organizacijam za izvajanje 
organizacijskih, strokovnih in 
tehničnih opravil za komisijo za 
opravljanje preizkusa znanja za 
upravljavca prevoza v cestnem 
prometu

MINISTRSTVO ZA INFRASTRUKTURO

Tržaška cesta 19

1000 Ljubljana

Št. zadeve:
3716-32/2025/3

NE ODPIRAJ - VLOGA!
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